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1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.1. A jelen &ltaldnos szerzédési feltételek (a tovabbiakban: ASZF) szerinti szolgéltatast az aldbbiakban
rogzitett Kényveld iroda, mint kényvels iroda, valamint e Konyvel§ irodagal szerz6déses jogvi-
szonyban allé partnerei Utjan biztositja a tevékenység igénybevételére vonatkozéan az Ugyfelek
részére.

1.2. A Konyvel6 iroda korszer( és jol bevalt mdédszerekkel szamviteli, konyvviteli, kdnyvvizsgalodi és
adétanacsadasi szolgéltatdsokat nyujt, figyelembe véve az Ugyfél preferencidit, céljat, profil-
jat és igényeit.

1.3. AKonyvel8iroda jelen ASZF-ben foglalt szolgdltatasainak egységes rendben, a feladatok 6ssze-
tettségéhez igazodé magas szakmai szinvonalon és felelGsséggel vald teljesitése sziikségessé
teszi olyan altaldanos szabalyok megallapitasat, melyek valamennyi konyvelési szerz6dés soran
a szolgdltaté Kényvels irodara és az Ugyfélre is kdtelez6 érvénydek.

1.4. A jelen ASZF a Kényvel6 iroda és az Ugyfél kozott létrejott szerz&dés lényeges rendelkezéseit rog-
ziti. A szerz6dés megkotésére magyar nyelven van lehetfség.

1.5. Az ASZF elvalaszthatatlan mellékletét képezi az Ugyféllel megkotott egyedi szerzédésnek. A Felek
jogviszonydra az egyedi szerz8dés az ASZF-ben foglalt rendelkezésekkel egyiitt alkalmazandé. A
jelen ASZF-ben rogzitett szabalyoktdl eltérni, azokat kiegésziteni az egyedi szerz8désben lehet.
Amennyiben az ASZF és az egyedi szerz8dés azonos targyu rendelkezései kozott eltérés van, az
egyedi szerz6dés rendelkezései az irdnyaddak.

1.6. A KonyvelG iroda semmilyen magatartasi kddex rendelkezéseinek nem veti ald magat.

1.7. Jelen ASZF 2025. januar 01. napjatdl kezdéd6en az egyedi szerz8dés alapjan megkotott szer-
z6désekre alkalmazandé.

1.8. Jelen ASZF teljes egészében nyilvanos, a Kényvel6 iroda minden altaldban elvarhaté intézkedést
megtett, annak érdekében, hogy az Ugyfél jelen ASZF-et az egyedi szerz6dés megkotése el6tt kel-
|6képpen megismerje. Az ASZF az aldbbi linken www.pluszhaszon.hu/aszf korlatozasmentesen
hozzaférhetd barki szamara.

1.9. Jelen ASZF visszavonasig érvényes. A Kényveld iroda jogosult egyoldalian mdédositani az ASZF

rendelkezéseit, melynek kozzétételére koteles. Tovabba Kényvels iroda az ASZF tervezett valtoza-
sairdl e-mail atjan értesiti a vele szerz6déses kapcsolatban allé Ggyfeleit.

2. FOGALOMMEGHATAROZASOK

2.1. Jelen ASZF alkalmazéasaban az aldbbiakban keriilnek rogzitésre a legfontosabb fogalmak

2.2. Konyveld iroda a Ptk. 8:1. § (1) bek. 4. pontja alapjan vallalkozasnak min8silé a szakmaja, 6nalld
foglalkozasa vagy lzleti tevékenysége korében eljard alabbi gazdasagi Konyvel§ iroda, amely az
Ugyfelekkel, mint megrendelSkkel/megbizékkal szerzédést kot.
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2.3.

2.4,

2.5.

KényvelS iroda megnevezése és legfontosabb adatai:

Cégnév: Plusz Haszon Koényvvizsgalé Kft.
Koényvel6 iroda

Roviditett cégnév: Plusz Haszon Kft.

Székhely: 1077 Budapest, Kirdly utca 77. Levelezési cim: 1077 Budapest,

Kiraly utca 77. Cégjegyzékszam: 01-09-368175

Addszam: 12015537-2-42

Nyilvantarté cégbirdsag: FOvarosi Torvényszék Cégbirdsaga

Képviseli: Pasztoralis Eva Julia ligyvezeté

E-mail: info@pluszhaszon.hu

Telefonszam: +36-30/684-14-81

Honlap: www.pluszhaszon.hu

Jelen ASZF alkalmazasdban a tovabbiakban Koényveld iroda alatt azt a szamviteli, kdnyvviteli
szolgaltatasra, adétanacsaddsra jogosult gazdasagi Konyveld irodat kell érteni, aki az Ugyféllel kényv-
viteli, addzasi szolgaltatas ellatasara szerz6dést kot.

Konyvel6 iroda kijelenti, hogy a szamvitelrdl szélé 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban Szt.) 150.
§-ban meghatarozott szamviteli szolgaltatas végzésére jogosult.

Jelen ASZF alkalmazaséban a tovébbiakban Ugyfél alatt a Kényvels Irodaval

a) egyrészrél szerz6dést kot6 az Szt. 3. § (1) bekezdése szerinti gazdalkodot (gazdasagi Konyvel6 iroda,
szOovetkezet, allamhaztartas szervezetei, egyéb szervezet stb.) egyéni vallalkozoét, természetes sze-
mélyt kell érteni

b) masrészrél mindazon személyt, aki jogallasatdl, szervezeti formajatdl fuggetlenil Konyvels
Iroda szolgaltatasait szerz8d6 félként igénybe veszi

Ugyfél alatt egyebekben érteni kell

a) a Ptk. 8:1. § (1) bek. 3. pontja alapjan fogyasztonak mingsil6 szakmaja, 6nallé foglalkozasa vagy
Uzleti tevékenysége korén kiviil eljaré azon természetes személyt, valamint

b) a Ptk. 8:1. § (1) bek. 4. pontja alapjan vallalkozdsnak minGsilé a szakmaja, 6nallo foglalkozasa
vagy Uzleti tevékenysége korében eljaré azon személyt,

aki vagy amely a Konyvel6 Irodaval a 2.4. pontban foglalt szerz6dést kot és amely altal egyuttal
magdra nézve kotelezének fogadja el a Kdnyveld iroda altal meghatarozott jelen ASZF-ben foglal-
takat.

Jelen ASZF alkalmazéasaban a tovabbiakban Konyvelési szerzédés, Egyedi szerz6dés vagy Szer-
z6dés alatt azt a szerz8dést kell érteni, amelyet az Ugyfél kényvviteli, kényvvizsgaldi vagy
addzasi szolgaltatasok nyujtasara kot a Konyvels Irodaval, és amely a jogviszonyukban lehetd-
vé teszi jelen ASZF alkalmazasat.

Jelen ASZF alkalmazaséban a tovabbiakban Felek vagy Szerz6dé Felek alatt az Ugyfelet és a Kony-
vel6 Irodat egyuttesen kell érteni.
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3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3. ASZF TARTALMA, HATALYA

Jelen ASZF kiterjed valamennyi szerz8déses jogviszonyra, amely a Kényvel8 Iroda és az Ugyfél
k6zott létrejon és amelynek keretében a Konyvels iroda a tevékenységi korébe tartozo szolgal-
tatdsokat nyujtja az Ugyfél szdmdara a vele megkotott szerz6dés alapjan.

Felek tudomasul veszik, hogy a jelen ASZF rendelkezései a Polgari Torvénykdnyvrél széld 2013. évi
V. toérvényben (a tovabbiakban: Ptk.) XV. Fejezetében foglaltak szerinti altalanos szerzédési felté-
teleknek mindsulnek.

A Konyveld Iroda jogosult az ASZF-t egyoldaltian médositani. A médositast elektronikus
uton (e-mailben) koteles az Ugyfélnek megkiildeni az ASZF médositas hatdlyba lépését
megel6z6 legaldbb 30 (nappal), és az elfogadottnak tekintendd, amennyiben a kézbesités-
t6l szamitott 15 (tizendt) napon beliil az Ugyfél nem kifogdasolta.

Amennyiben az Ugyfél kifogassal él, abban az esetben jogosult a szerz6dést rendes felmon-
dassal a felmondasi id6 megtartasaval megsziintetni. Kézbesités napja a Ptk. 6:84. § (1) be-
kezdésében foglaltaknak megfelel6en az a nap, amikor az a masik fél szamara hozzaférhe-
toévé valik. E tekintetben hatalyos kézlésnek mindsiil, ha a kiildemény a masik fél elektroni-
kus postafidkjaba beérkezett, de legkésGbb a fél altali kiildést kévetd 2. munkanapon az e-
mailben megkiild6tt kiildemény kézbesitettnek mindsiil, amelyet a Felek kdlcs6ndsen elfo-
gadnak.

A Konyvel6 iroda egyebekben koteles a mindenkori valtozasoknak megfelel6 ASZF-et holnapjan
kézzétenni és biztositani az ahhoz valé hozzaférést az Ugyfélnek. Ennek megfelelSen a Kényveld
Iroda biztositja, hogy az Ugyfél az ASZF, illetve jov6beni médositdsai tartalmat kellSen megismer-
je. E célbdl a Kényvelési szerz8dés megkotésekor a Konyveld Iroda a hatalyos ASZF-et okirati for-
maban (papiralapon) az Ugyfélnek atadja és/vagy részére elektronikus dokumentumként elektro-
nikus Gton (e-mailben) megkiildi. Az atvétel és az Egyedi Szerz8dés alairasaval az Ugyfél igazolja,
hogy az ASZF tartalmat megismerte és magara nézve kotelezd erejlinek fogadja el. Ugyanilyen ha-
talya van az ASZF-et tartalmazé elektronikus dokumentumnak az Ugyfél e-mail cimére torténd el-
kiildésének, amennyiben az Ugyfél annak tartalmat a kézbesitéstsl szamitott 15 (tizendt) napon
belll nem kifogasolta.

A mindenkor hatélyos ASZF egyrészrél a Konyveld Iroda honlapjan elektronikusan, masrészrdl a
Kényvels Iroda székhelyén papiralapon keriil kdzzétételre azzal, hogy az Ugyfél kifejezett kérése
alapjan a Kényvel6 Iroda az ASZF-et teljes terjedelmében az Ugyfél rendelkezésére bocsatja.

Amennyiben az Egyedi Szerz6dés az ASZF-ben foglaltaktdl kifejezetten eltér, abban az eset-
ben az ASZF mdédositas csak abban az esetben alkalmazhatd, amennyiben a Felek az Egyedi
Szerz8dést annak megfelel6en k6z6sen mddositjak.

Felek szerz6déses jogviszonyara egyebekben a mindenkori Ptk. és a vonatkozé magyar jog-
szabalyok az irdnyadadak.

4. KONYVELO IRODA SZOLGALTATASAI

A Konyveld iroda szamviteli, kdnyvvizsgaldi, tanacsadasi és addzasi szolgaltatasokat nyujt az Ugyfél

részére, ezzel kdzremikodik az Ugyfelet terhel§ egyes szamviteli és addkotelezettségek teljesitésé-
ben. A szolgdltatas nem terjed ki a kézvetleniil az Ugyfél altal teljesitendd szamviteli és addkotele-

zettségek ellatasara.
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A felek a szolgaltatas és az addkotelezettségek teljesitése sordn johiszemu egyittmiikodésre kotele-
sek. A fél jéhiszem(iségét ellenkezd bizonyitasig vélelmezni kell.

4.1. Konyvviteli szolgaltatasok koére

4.1.1. Kényvelé Iroda feladatkérébe tartozo kénywviteli szolgdltatdasok

a)

b)

d)

Konyvvezetés az Ugyfél jogdllasa szerint irdnyadd kettds kdnyvvitel, vagy egyszeres akdnywvitel
rendszerében:
aa. Fékonyvi konyvelés, f6konyvi nyilvantartasok vezetése. ab. VevGk analitikus nyilvantarta-
sa.
ac. Szalliték analitikus nyilvantartasa.
ad. Targyi eszkdzok nyilvantartasa, értékcsokkenés elszamoldsa ae. Ev végi zaras
Beszamold 6sszeallitasa, elkészitése az Ugyfél jogallasa szerint meghatdrozott formaban:
ba. Mérleg elkészitése.
bb. Eredmény-kimutatas elkészitése. bc. Kiegészité melléklet elkészitése
Letétbehelyezés, kozzététel (Szt. IX. Fejezet)
Sajatos beszamolasi kotelezettségek (Szt. VII. Fejezet) da. El6tarsasagi beszamolo elkészitése
db. Atalakulas szamviteli feladatai
dc. Egyéb, specidlis beszamold elkészitése (pl. tevékenységet lezaro, stb.)

4.1.2. Az Ugyfél kizdrélagos feladatkérébe tartozd szamviteli feladatok

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)

Szamviteli bizonylatok kidllitasa, befogadasa, megébrzése.

Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasanak vezetése

Hazipénztar vezetése, pénzkezelés, nyilvantartas, kapcsolddd bejelentési kotelezettségek
Készletnyilvantartas.

Leltarozas.

Pénzigyi nyilvantartasok vezetése.

Uzleti jelentés elkészitése, nonprofit szervezeteknél kdzhasznusagi jelentés elkészitése
Szamviteli szabalyzatok elkészitése, mddositasa.

Konyvvizsgdld vdlasztasa, megbizasa kotelez6 konyvvizsgalat esetén.

A beszamoldban, a konywviteli nyilvantartasokban szerepld adatok elemzése, a gazdasagi
dontéseket megalapozo kovetkeztetések levonasa.

4.2. Addzasi szolgaltatasok kore

4.2.1.  Koényveld Iroda feladatkérébe tartozo addzdsi szolgdltatdsok

a)

addémegdllapitas:
aa. az Ugyfél aktualis add-, addelbleg-, adofeltdltési és jarulékfizetési kotelezettsége dssze-
gének megallapitasa az atadott szamviteli bizonylatok feldolgozasa alapjan, és errdl tajé-
koztatas az Ugyfél részére az adéfizetési hataridé elétt,

b) az allami addhatésaghoz benyuljtandd addbevallasok elkészitése, benyujtasa: ba. Havi beval-

c)

las (Art. 31.8/2/)
bb. Afa bevallds az Ugyfélre irdnyadd bevallasi idGszak szerint.
bc. Kényvel6 irodai addbevallas és kapcsolddé vallasai.
bd. Munkaltatéi Szja és Jarulék bevallas.
be. Egyéb addk bevallasa.
Onellen6rzés elkészitése, benyujtasa

d) Addnyilvantartasok vezetése:

da. Levont adoék, jarulékok nyilvantartésa.
db. Afa nyilvantartas vezetése.
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e)

f)

g)
h)

Adatszolgaltatas:
ea. Addhatodsag részére teljesitendd adatszolgaltatas.
eb. Magan-nyugdijpénztari adatszolgaltatas.
ec. Egyéb ado- és jarulékfizetéssel kapcsolatos adatszolgaltatas.
Helyi add bevallasa:
fa. Helyiipartizési ado bevallasa.
Addfolydszamla egyeztetés.
Kozremiikodés a konyvvizsgalat elGkészitésében és lebonyolitasaban.

4.2.2. Az Ugyfél kizérdlagos feladatkérébe tartozé addzdsi feladatok

Bejelentési, valtozas-bejelentési kotelezettségek (Art. 16-23.8) - kivéve a foglalkoztatottak be-
jelentését,

Helyi add bejelentkezés, bejelentés, valtozas-bejelentés.

Nyilatkozattétel,

Addfizetés és addelbleg fizetés, beleértve a feltoltési kotelezettségeket is, jarulékfizetés.
Bizonylat kiallitasa és megérzése,

Pénztargéppel kapcsolatos kotelezettségek

Addlevonas, addbeszedés,

Bankszamlanyitas.

Gépkocsihoz kapcsolddo nyilvantartasok vezetése (pl. Utnyilvantartas)

Szokasos piaci ar nyilvantartasa.

Addémentességhez, addkedvezményhez kapcsolddd nyilvantartasok vezetése.
Alkalmi munkavallaldkkal kapcsolatos kotelezettségek teljesitése.

4.3. Bériigyviteli szolgaltatasok koére

4.3.1. Kényveld Iroda feladatkérébe tartozo bériigyviteli szolgdltatdsok

a)

b)
c)
d)

e)
f)
g)
h)

Foglalkoztatottakra vonatkozd bejelentési, adatszolgdltatdas kotelezettségek teljesi-
tése a megbizétdl kapott informaciok alapjan.

NEAK bejelentések teljesitése.

Kilépé dolgozok iratainak, igazolasainak kiadasa.

Bérszamfejtés: a bér-, jovedelem- és koltségtérités-elszamolas elkészitése az ligyfél Aaltal
megadott adatok alapjan.

Bérjegyzékek, kifizetési jegyzékek elkészitése a megadott jelenléti ivek szerint.

A levont addk, jarulékok nyilvantartasa.

Addigazolasok elkészitése.

Bérfeladasok elkészitése a konyvelés felé

4.3.2. Az Ugyfél kizdrélagos feladatkérébe tartozd bériigyviteli feladatok

a)

Munkaigyi nyilvantartasok vezetése, jelenléti ivek vezetése.
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b) Munkaltatoi kotelezettségek teljesitése, intézkedések megtétele, munkaszerz6dések, felmon-
dasok irdsba foglalasa.

4.4. Ugyfélszolgdlat

4.4.1.

4.4.72.
4.43.

Konyveld Iroda az Ugyféllel térténd kapcsolattartasra, az atadas- atvételi cselekmények lebonyolita-
sdara, az altala nyujtott szolgaltatasokkal kapcsolatos tajékoztatasra, a teljesitéssel kapcsola-
tos kérdések megvdlaszoldsara Ugyfélszolgalatot tart fenn. Az Ugyfélszolgalat keretében be-
osztott kdnyvels- és bérszamfejtd munkatarsai az Ugyfél vallalkozasat érinté kdnyvvezetési,
szamviteli, pénzligyi, addzasi, bérszamfejtési és tarsadalombiztositasi kérdésekben a napi tgyvi-
teli munka és bizonylatolas korében jogosultak tajékoztatasra, ez a jogosultsag az addzasi kér-
désekben az ad6zasi kérdések érdemi eldontésére nem vonatkozik.

Ezen lgyfélszolgalati tanacsadas, tajékoztatas havi 2 éra idGkeretben dijmentes, illetve
alapdijban foglalt 6sszeg. A Kényvel6 Iroda adétanacsadasra, pénzigyi tanacsadasra jogo-
sult kizardlagos képviselGje csak erre kifejezett felhatalmazassal rendelkezé munkatars, vagy
vezetd lehet.

Az Ugyfélszolgdlati tajékoztatas nem terjed ki az Ugyfél alkalmazottaira, szerz8déses partne-
reire, a nem koényvvezetési, nem addzasi kérdésekre.

Az Ugyfélszolgdlat helye a Kényveld Iroda székhelye.

Az Ugyfélszolgalat szolgaltatasait az Ugyfél munkanapokon, munkaidében (8:00 — 15:00 6ra) veheti
igénybe. Az Ugyfél tudomasul veszi, hogy munkasziineti napokon és munkaidén kiviil az Ugyfélszolga-
lat részlegesen mdkaodik.

4.5. Tanacsadas

4.5.1.

4.5.2.

4.5.3.

Konyveld Iroda az Ugyfél részére igény szerint add- pénziigyi- lzletviteli-, kdnyvviteli palyazati ta-
nacsadast vallal — kilon dijazas ellenében. Tanacsadasra kizardlag a Kényvel6 Iroda erre kifejezett
felhatalmazassal rendelkezé munkatarsa, vagy a vezetdje jogosult. Az Gsszetett, tobb teriletet érinté
vagy jelentds kihatasu kérdésekben a tanacsadast irasban kell kérnie a megvalaszolandd kérdések
megadasaval, amelyre a Konyvel6 Iroda irdsban adja meg a vélaszt. Az iroda a tanacsadas elvégzé-
séhez kiilsé szakérték (pl. ligyvéd) bevondsara jogosult, melynek dija az Ugyfelet terheli.

A KonyvelS Iroda az altala teljesitett tanacsadasrdl a raforditott munkadrak feltlintetésével jo-
gosult munkalapot kiallitani, amely a dijelszamolds és szamlazas alapja. Szdbeli tanacsadas so-
ran minden megkezdett dra 1 (egy) dranak szamit. A tanacsadasi dij fizetési hatarideje a szamla-
ban foglalt 4 (négy) nap.

A Konyvel6 Iroda — a Ptk. 6:152. § esetkorét kivéve — az ellenszolgaltatas hidnyara valo tekin-
tettel kifejezetten kizarja kartéritési felel6sségét az olyan karok esetén, amelyek az Ugyfél részére
hallgatélagos megaéllapodds vagy rautalé magatartas alapjan ingyenesen nyujtott Ugyfélszolgalati
tandacsadas, és Tanacsadas szolgaltatasokbdl eredd karokért.

4.6. Allandé meghatalmazotti képviselet az adéhatésag el6tt

4.6.1.

4.6.2.

A Konyveld Iroda a konyvelési szerz6dés ilyen kikotése esetén az Art. rendelkezései szerint ellatja
az Ugyfél allandé meghatalmazotti képviseletét az addhatdsag elétt az alabbi feltételekkel.

A Konyvel6 Iroda jogosult az dllandé meghatalmazast 6nalléan bejelenteni az adéhatdsag részé-
re, valamennyi (igycsoportra, vagy meghatarozott tigycsoportokra. A bejelentésrél az adéhatdsag
értesiti az Ugyfelet. Csak meghatarozott ligycsoportokra vonatkozé allandé meghatalmazas esetén a
be nem jelentett igycsoportokra vonatkozé kdtelezettségek teljesitése az Ugyfél feladata és felelds-
sége.
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4.6.3.

4.6.4.

4.6.5.

4.6.6.

4.6.7.

4.7.

4.8.

4.8.1.

Az allandé meghatalmazas bejelentésével a bejelentett kotelezettségekkel kapcsolatban a megha-
talmazas, megbizas id6tartama alatt a meghatalmazott, megbizott altal elkovetett jogsértés miatt
megallapitott mulasztasi birsag a Kényvel6 Irodat terheli.

Mentesiil a mulasztasi birsag aldl, ha bizonyitja, hogy a bevallas, adatszolgaltatas tartalma az 6 ér-
dekkoérén kiviil esé okbdl hibas vagy hianyos, illetve a bevallasi késedelem az 6 érdekkorén kivil
esé okra vezethetd vissza. Az Ugyfél tudomasul veszi, hogy a Kényvel6 Iroda jogosult az adéhatdsag
el6tt sajat felelGssége kimentésére, bizonyitékok elGterjesztésére - és ez azzal a kovetkezménnyel
jarhat, hogy az adéhatésag a mulasztasi birsagot az Ugyfél terhére allapitia meg. Az Ugyfélre igy ki-
szabott mulasztasi birsag nem harithato vissza a Konyvel Irodara.

Az Ugyfél koteles a konyvelési szerz8désbél eredd kotelezettségeit — iratatadas, adat és informacio-
szolgaltatast — akként teljesiteni, hogy a Kényveld Iroda az dllandé meghatalmazotti kotele-
zettségeit az adéhatdsag felé hatarid6ben teljesiteni tudja. Ha irat- és informacidszolgaltatas
a hataridében nem volt teljes kori — a hatarid6ben a Kényvels Iroda jogosult volt a rendel-
kezésre all6 iratok, informacidk alapjan eljarni. Az Ugyfél a sajat mulasztasara visszavezethetd
jogkovetkezményekért felel.

A Kényvel6 Iroda jogosult az dllandé meghatalmazasra vonatkozé megbizast az Ugyfél felé azon-
nali hatallyal irasban felmondani, egyidejlleg a megszilinését az addhatdsag felé onalléan beje-
lenteni, amennyiben az Ugyfél a Kényvels Irodaval fenndllé barmely kdtelezettségének - kilono-
sen bizonylatok atadasa, egylittm(ikodési kotelezettség, konyvelési dij fizetése - nem tesz eleget.
Az allandé meghatalmazas megszi(inésének adéhatdsagi bejelentésével az Ugyfélnek az allandé
meghatalmazassal érintett addkotelezettségeit maganak kell teljesitenie, mulasztas esetén az
addhatdsag a mulasztasi birsagot az Ugyféllel szemben szabja ki. Az Ugyfél tudomasul veszi,
hogy az allandé meghatalmazas megszlinésének addhatdsagi bejelentésével a bejelentetett ligy-
csoportokban KényvelS Iroda szolgaltatasi feladata és felel6ssége az Ugyfél iranyaban megsz(-
nik. Az allandé meghatalmazas megszi(inése és addéhatdsagi bejelentése nem érinti a felek k6zo6t-
ti konyvelési szerz6dés fennallasat. Amennyiben az Ugyfél a szerz6déses kotelezettségeit teljesiti
az allandé meghatalmazotti feladatok ellatasara Uj megbizast adhat, amely a Kényvel§ Iroda el-
fogadasaval valik hatdlyossa.

A felek kozotti konyvelési szerz6dés barmely okbdl torténd megsziinése egyben az allandé megha-
talmazas megszilinését is jelenti. A KonyvelS Iroda a kdnyvelési szerz6dés megszlinésével
egyidejlileg jogosult az addhatésag felé az allandé meghatalmazasa megszlinésének 6nallé
bejelentésére.

Nem minGsil szerzGdésszegésnek, igy a kartéritési felel6sségét sem alapozza meg, ha a Kényv-
el6 Iroda — az Egyedi szerz6désben, ASZF-ben kikotott jogaval élve — az addhatdsag el6tti dllandd

meghatalmazasat visszavonja és megszlinését az addhatdsagnak bejelenti.

Eseti képviselet

A Kényvel8 Iroda kézrem(ikodik az Ugyfél addellendrzésében, eseti megbizas alapjan ellatja

képviseletét az adéhatdsag el6tt a hatdsagi eljarasban.

Opcionadlis szolgaltatasok kore

Csak a Konyvelési szerz6dés kifejezett kikotése esetén tartozik a Konyvels Iroda feladat-és fele-
|6sségi korébe az Ugyfelet érint6 alabbi szolgdltatasok ellatasa, kotelezettségek teljesitése. llyen
irdnyu szolgaltatast csak kiilon — irdsos — megallapodas alapjan végez.

a) Jovedéki ligyek.

b) Vamigyek.
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4.8.2.

4.8.3.

4.9.

4.10.

c) Kalkereskedelmi szolgdltatasok.

d) Személyzeti tanacsadas (HR)

e) Szervezetfejlesztés

f) Befektetési tanacsadas

g) MinGségbiztositas

h) Palyazatfigyelés, palyazatiras.

i) Hitelligyintézés.

j) Kozbeszerzési tanacsadas.

k) Munkavédelmi kotelezettségek.

I) Foglalkozas-egészségiigyi kotelezettségek.
m) Tlzvédelmi kotelezettségek.

n) Uzletnyitds-, telepengedélyezés, ANTSZ engedélyezése.
o) Kornyezetvédelmi kotelezettségek.

p) Statisztikai kotelezettségek teljesitése.

Nem képezi a kdnyvelési szerz6dés és szolgaltatas targyat az Ugyfél Kdnyvels irodai Szerz6désé-
ben, Alapité Okirataban, Alapszabalyaban foglaltak betartasa, tovabba Ugyfél anyagi-, pénziigyi-,
gazdalkodasi tevékenysége, tagsagi-, alkalmazotti jovedelmeinek szétosztasa, felhasznalasa,
harmadik személyekkel szemben vallalt kotelezettségei, illetve ezekkel tartott kapcsolata és an-
nak formaja, érvényesitése, a munkaltatdi jogok és kotelezettségek betartasa, a vallalkozdi dijak
és arak képzése, alkalmazasa, a kimené szamlak elkészitése, a szamlazasi, a nyugtaadasi szaba-
lyok érvényesitése, a kovetelések behajtasa. Ennek megfelel6en a Konyvel6 Iroda nem rendelke-
zik az Ugyfél anyagi- és pénziigyi eszkdzei felett. Nem képezi jelen szerz8dés targyat az Ugyfél
vallalkozasi/tevékenységi korén kivil allo, de azzal 6sszefliggésben 1évd, a véllalkozas tagjaival és
alkalmazottaival, vagy azok mas cégeivel kapcsolatos egyéb addkotelezettséggel, adatszolgalta-
tassal jaro feladatok elvégzése. Nem képezi a szerz8dés és a szolgdltatas targyat az Ugyfél pénz-
Ggyi, banki atutalasi bizonylatainak postazasa, egyéb mas elGirt analitikus nyilvantartas vezetése.
Példaul értékpapirnyilvantartas, elszamolasi elSlegek nyilvantartasa, szigord szamadasu bizony-
latok nyilvantartasa, (pl. nyugtatombokrdl, szamlakrdl), jovedéki nyilvantartds, gépkocsik Utvo-
nal-nyilvantartasanak vezetése, arnyilvantartas készitése, targyieszkoz-leltar készitése, stb.

Nem tartoznak a Kényvel6 Iroda feladat- és felelGsségi korébe az lgyvédi szolgdltatasok: jogi ta-
nacsadas, okiratok készitése, cégalapitds, birdsagi képviselet stb.

A szolgaltatasok teljesitési helye
Koényvels Iroda a szolgaltatasait a székhelyén, telephelyén teljesiti. Az Ugyfél székhelyén, telep-

helyén rendszeres, folyamatos megjelenésre, szolgaltatasra nem koteles, csak a Konyvelési
szerzGdés kifejezett kikotése esetén.

Jogi tajékoztatas

A Kényvel6 Iroda tajékoztatja az Ugyfelet, hogy a gazdasagi tevékenysége, az egyes gazdasagi lgy-
letek megkotése, teljesitése soran az alapvetd szamviteli és az addzasi alapelvek betartasa az Ugy-
félre hatranyos addzasi jogkovetkezmények elkeriilése miatt kiemelten fontos addzoi kotelezett-
ség. Az Ugyfél e tajékoztatast a konyvelési szerzédés és jelen ASZF alairasaval tudomdasul veszi.

4.10.1. Alapvet6 szamviteli, konyvviteli kotelezettségek és ismeretek

Az Ugyfelet, mint gazdalkodét a Szamviteli torvényben és végrehajtasi jogszabalyban meghata-
rozott szamviteli kotelezettségek terhelik. Egyéni vallalkozdk konyvviteli kotelezettségeit az Szja
torvény tartalmazza. A Szamviteli torvény rendelkezése szerint a szamlarend Osszedllitasaért,
annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész konyvvezetés helyességéért a gazdalkodd kép-
viseletére jogosult személy a felel6s. Minden gazdasagi miveletrél, eseményrdl, amely az eszko-
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4.10.2.

20k, illetve az eszk6zok forrdsainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell
kidllitani (késziteni). A gazdasagi miveletek (események) folyamatat tlikr6z6 Osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell. A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartasok-
ba csak szabalyszer(en kidllitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer( az a
bizonylat, amely az adott gazdasagi m(iveletre (eseményre) vonatkozdan a kényvvitelben rogzi-
tendd és a mas jogszabalyban elSirt adatokat a valésagnak megfelel6en, hidanytalanul tartalmaz-
za, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és amelyet - hiba esetén —
elGirdsszerlien javitottak. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek,
megbizhatdnak és helytallénak kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor/ a vildgossag elvét szem
el6tt kell tartani. A bizonylatok alaki kellékeit a Szamviteli térvény és az Afa térvény tartalmazza.

Alapvetd addkotelezettségek és addzasi ismeretek

Az Ugyfél, mint gazdalkodd tevékenységére vonatkozd adodkotelezettségeket az addtérvények
tartalmazzak, amelyek évente, vagy év kdzben is valtozhatnak. Ertékhatarok elérésével az ado-
26t bejelentési kotelezettségek terhelhetik, altaldban év végén van mad eltéré addzasi mdédok
valasztasara, a hataridék elmulasztasa jogvesztG lehet. Az addbevallasi és adoéfizetési hatarid6-
ket az addzas rendjérdl sz6lé 2003. évi XClII. térvény 1. és 2. szamu melléklete tartalmazza.

A sajat tevékenységre vonatkozd addjogszabalyok és valtozasok figyelemmel kisérése, alkal-
mazasa, a gazdalkodasi adatok értékelése és a sziikséges dontések meghozatala az Ugyfél kotele-
zettsége.

Egyes adotorvények minden addzdra kotelez6 érvényl alapelveket hataroznak meg, amelyek
lényege a kovetkez6képpen foglalhatd Gssze.

Az adoétorvények alkalmazasaban a szerz8dést, ligyletet és mas hasonld cselekményeket va-
I6di tartalmuk szerint kell mingsiteni. Az érvénytelen szerz6désnek vagy mas joglgyletnek az
addézas szempontjabdl annyiban van jelentfsége, amennyiben gazdasagi eredménye kimutatha-
té. A szokdsos piaci artdl eltérd szerz6dési feltételeket alkalmazé kapcsolt vallalkozasok tigyleteit
addézasi szempontbdl a szokasos piaci ar alapulvételével kell mingsiteni. Nem alkalmazhaté e
rendelkezés, ha a kapcsolt vallalkozdsok magatartasa megfelel a flggetlen felekt6l az adott
esetben elvarhaté piaci magatartasnak. A torvény elGirja, hogy az addjogviszonyokban a jogokat
rendeltetésszerlen kell gyakorolni. Az adotorvények alkalmazasaban nem mindsil rendeltetés-
szer(i joggyakorlasnak az olyan szerz6dés vagy mas jogligylet, amelynek célja az adétérvényben
foglalt rendelkezések megkertlése.

A tarsasagi addban és a személyi jovedelemaddban az adékotelezettséget, az adot befolya-
sold, annak csokkenését eredményez$ szabaly, adéelény (adémentesség, addkedvezmény)
annyiban alkalmazhatd, illetéleg érvényesithetd, amennyiben az annak alapjaul szolgald joglgylet,
mas hasonld cselekmény tartalma megvaldsitja a szabaly, az addelény céljat. A térvény szerint az al-
kalmazhatdsagot, illetGleg az érvényesithetGséget annak kell bizonyitania, akinek az érdekében
all. Ha a joglgylet tartalma alapjan az allapithaté meg, hogy annak célja csak addelény az egyik
fél vagy a felek szamara, akkor a jogligylet alapjan elszamolt koltség, raforditds, nem mindgsil a
vallalkozas érdekében felmeriilt koltségnek, raforditasnak, illetve addelény nem érvényesithetd.
A torvény szerint a nem a vallalkozasi tevékenység érdekében felmerilé koltségek, rafordi-
tasok nem szamolhatdk el, névelik az addalapot. Koltségelszamolas csak szabalyszerl szam-
la alapjan lehetséges.

Az altalanos forgalmi levonasanak targyi feltétele a szamla illetve a térvényben meghataro-
zott tovabbi okiratok. Az Afa térvény meghatdrozott termékekre és szolgaltatasokra levona-
si tilalmat és korlatozasokat allapit meg, illetve egyes tevékenységekre eltéré addzasi médo-
kat tartalmaz.

A foglalkoztatasi jogviszonyokhoz a térvényben irtak szerint — egyéb kotelezettségek mellett -
bejelentési és jarulékfizetési kotelezettségek kapcsolddnak.

5. A SZAMVITELI BIZONYLATOK FELDOLGOZASA, ATADASA, HATARIDOK
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5.1.

5.2.

5.3.
5.4.

A Konyveld Iroda az Ugyfél altal atadott szamviteli bizonylatokat dolgozza fel. Az lgyfél a gazdasa-
gi tevékenysége soran keletkezett valamennyi szamviteli bizonylat hatarid6ben torténé hianytalan
ataddsara koteles.

Az Ugyfél a vevd szamldinak atadasat az online szamlazé programjanak ,konyvelSi hozzaférés”
biztositasaval is teljesitheti. Az Ugyfél szavatolja, hogy a szerz6dés teljesitése soran az altala at-
adott — rendelkezésre bocsatott — szamviteli bizonylatok, adatok, informacidk tartalma a valdsag-
nak megfelelnek. Ha az lgyfél egy gazdasagi ligylethez tartozd Osszes szamviteli bizonylatot kap-
csolddo szerzGdéseket, egyéb iratot nem adja at, a Konyveld Iroda jogosult a rendelkezésére allo
szamviteli bizonylatok és adatok alapjan eljarni.

Ugyfél kizarélag az alabbi médokon jogosult a kdnyveléssel érintett szamviteli bizonylatokat a
Konyvel6 Iroda részére atadni:

a) papiralapon, ebben az esetben az 5.3. és az 5.5. pontban foglalt rendelkezéseket figye-
lembe kell venni
b) elektronikus formdaban az alabbi platformok igénybevételével:
i Google Drive-ba torténd feltoltéssel
ii. aQUICK program igénybevételével, melynek eléfizetési koltsége az Ugyfelet terheli
iii. e-mailben info@pluszhaszon.hu e-mail cimre vald kildéssel

Az a-b) pontoktdl barmilyen eltér6 modokon vald kildés nem minGsll hatalyos kézbesitésnek
még akkor sem, ha az sikeres kildésként értelmezhet6 technikai szempontbdl. Az ilyen tipusu
kiildésbél fakaddan a KonyvelS Irodat sem teljesitési kotelezettség, sem pedig karfelelGsség nem
terheli. Az ilyen tipusu kildéseket (a teljesség igénye nélkul pl. SMS vagy MSM, FB Messenger
lizenet, Viber lizenet, Teams lizenet egyéb a modern kor vivmanyainak készonhet6 kdzvetlen lize-
netkildés) ugy kell tekinteni, mintha az meg sem tortént volna.

A papiralapon torténé atadas helye a Konyvel6 Iroda székhelye (telephelye).

Szamviteli bizonylat minden olyan az Ugyfél, mint gazdalkodé altal kidllitott, készitett, illetve a
gazdalkoddval lzleti vagy egyéb kapcsolatban allé természetes személy vagy mas gazdalkodé altal kial-
litott, készitett okmany (szamla, szerz6dés, megallapodas, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankki-
vonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mingsithet6é
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5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

irat) - fuggetlenll annak nyomdai vagy egyéb el6allitasi mdédjatol -, amely a gazdasagi ese-
mény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat) tamasztja ala (Sztv. 166.§/1/).

Az Ugyfél a szamviteli bizonylatokat rendszerezve, el6készitve kdteles atadni a Kényvels Iroda ré-
szére. Az Ugyfél érdeke és egyben kotelezettsége a szamviteli bizonylat ataddsa a Kényvels Iroda
részére, igy vita esetén, annak megtdrténtének igazoldsa is az Ugyfél kotelezettsége.

A szamviteli bizonylatok elGkészitése - a 2000. évi C. torvény (szamviteli torvény) 9. § (2) szerint
egyszer(sitett éves beszamolo készitésére kotelezett Ugyfél esetében - a kdnyvelend6 alapbizony-
latok idGrendbe szedett, csoportositott sszerendezését és minden sziikséges informaciot biztosi-
t6 ide vonatkozd okmanyokkal, szerz6désekkel vald felszereltségét jelenti. A nem kell6en bizony-
latolt gazdasagi események, hidnyzé iratok, okmanyok és szerz6dések miatti hidnyos, vagy téves
kényvelésbél adédé kdvetkezményeket Ugyfél vallalja magdra. A kényvelési bizonylatok egyér-
telmd azonositasaban a felek egyittm(ikodnek. A nem magyar nyelven késziilt bizonylatok eseté-
ben az Ugyfél kételes annak tartalmi forditasat biztositani. A Kényvel& Iroda elétt ismeretlen
megallapodasok, levelezések miatti helytelen értelmezésbdl és hidnyos kdonyvelésbél adédéd ko-
vetkezmények az Ugyfelet terhelik.

Az atadasra kerl6 szamviteli bizonylatok (kdnyvelési anyag) csoportositasa a kovetkezé

» Banki bizonylatok (eredeti bankkivonatok, digitdlis formaban pdf. vagy xml. vagy csv. forma-
tumban)

» Pénztari (készpénzes) bizonylatok (szamlak, bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok, illetve

egyéb készpénzforgalmat érint6 bizonylatok, készpénz befizetési és készpénzfelvételi bizonyla-

tok)

VevGszamlak

Szallitok szamlai

Vegyes (az el6z6ekhez nem tartozd) konyvelési bizonylatok (kompenzaciédk, jegyz6konyvek,

egyéb elszamolasok, stb.)

YV V V

A fenti csoportokra rendezett bizonylatokat idérendi sorrendbe allitva kell a 5.10. pont szerinti
hatarid6re atadni.

A bér- és jdbvedelem-elszamolas elvégzéséhez az Ugyfél gépi adatfeldolgozasra alkalmas elsza-
molé lapot ad havonta minden dolgozéjardl a jelen pontban meghatarozott hataridére. En-
nek az adatszolgaltatasnak a helyes bérszamfejtéshez sziikséges minden adatot tartalmaznia
kell. Uj dolgozé felvételét Ugyfél a felvételt kdvetSen azonnal az 5.11. pont szerint Dolgozdéi Adatla-
pon koteles kozolni. E nélkll a KonyvelS Iroda csak hidanyos bérjegyzéket, elszamolast és nyil-
vantartast tud késziteni, nem all médjadban a dolgozdt az addhivatalhoz bejelenteni. A beje-
lentéshez sziikséges adatokat a 2. szamu melléklet tartalmazza. A hidnyos elszamolas elkerdilé-
se érdekében a Kényveld Iroda altal tett intézkedések (telefon stb.) kdltségkihatasait az Ugyfél meg-
tériti. Ennek megfelel6en a Kdonyveld Iroda feladati k6zé tartozik a bérelszamolas, valamint a bé-
rek jarulékainak Megbizéval valé hataridében vald kozlése. E munka elvégzéséhez sziikséges
adatokat az Ugyfél minden targyhdnapot kévets hé 3. (harmadik) napjaig koteles a Kényvel8
Iroda rendelkezésére bocsatani.
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5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

A Koényvel6 Iroda az Ugyfél altal megadott koltséghelyek vagy mas gy(ijtési szempontok szerinti
bontasban havonta bérjegyzéket készit, a kozolt koltséghelyenként bérfeladast biztosit, a bérfize-
téshez banki atutalasi jegyzéket készit eld. A kilép6 dolgozdk részére az Ugyfél utasitasa alapjan a
Konyvel6 Iroda allitja ki a szlikséges és elGirt igazolasokat.

A szamwviteli bizonylatok atadasanak hatarideje:
Konyvelési bizonylatok hatarideje a targyhdnapot koveté hdnap 5. (6todik)
napja
Bérszamfejtési bizonylatok hatarideje: a targyhdnapot koveté hdonap 2. (mdaso-
dik) napja
Tappénzes iratok atadasi id6pontja: folyamatos
Ev végi leltarak atadasi idépontja minden év januar 20.-a

A 3 (harom) napot meghaladé késedelmes, illetve hianyos atadas, vagy e szerz6dési pontban fog-
lalt elSirdsaitdl eltérd el6készités és iratkezelés kdvetkezményeiért, tobbletkdltségekért az Ugyfe-
let terheli a felelsség. A késedelmesen és/vagy hidnyosan — azaz a fenti hatarid6tél eltérd id6-
pontban — atadott bizonylatok esetén a KényvelS Iroda nem tudja garantalni a bevallasok torvényi
hataridGben torténd benyujtasat, tekintettel arra, hogy a fenti hatarid6k ezen torvényi hataridék
figyelembevételével keriltek megallapitasra annak érdekében, hogy azok tarthatdak legyenek. Az
ebbdl ered6 felel@sség és kar kizardlag Ugyfelet terheli, amelyet tudomasul vesz.

Késedelem esetén a Konyvel6 iroda az alapdijra vetitett 50%-os felarra tarthat igényt, melynek ki-
szamlazasa automatikusan megtorténik.

Az Ugyfél a Kdnyveld Iroda feladatkdrébe tartozé szolgaltatasok elvégzéséhez a szamviteli bizonylato-
kon tul a feldolgozashoz sziikséges adatokat, informaciokat, tdjékoztatasokat is biztositja. Ennek kor-
ében Ugyfél kdteles tovabba valamennyi altala alkalmazott munkavallaléhoz kapcsoléddan a
munkavallalok sziikséges adatait a KonyvelS Irodanak atadni az alabbiak szerint:

Bejelentendd munkavallalé esetén: munkaviszony  kezdetét megel6z6 2.
munkanap 12:00 éraig

Kijelentend6 munkavallald esetén: munkaviszony megsziinését koveté 2.
munkanap 12:00 éraig

Fenti hataridék elmulasztasabdl vagy a késedelmes tajékoztatasbdl eredé karokért kizardlag az
Ugyfél felel.

Amennyiben az Ugyfél pénztargépet vesz igénybe, abban az esetben a kdnyveléshez sziikséges
napi bevételi 6sszesit6ket (pénztargép zarasokat) is koteles a Konyvels Iroda részére atadni.

A Kényveld Iroda kizarélag az Ugyfél altal rendelkezésre bocsatott okmanyok, iratok, felhasznala-
saval végzi, mindenkor figyelemmel a rendelkezések pontos betartasara. A munka elvégzése soran
az Ugyfél adhat utasitasokat is, de ha azok szakszer(itlenek lennének a Kényvel8 Iroda erre a tény-
re Ugyfelet figyelmeztetni kdteles. Amennyiben a figyelmeztetés ellenére az Ugyfél ragaszkodik
utasitdsahoz, vagy e szerzGdéstél eltérd eljards alkalmazasahoz, ugy azt az elszamolas alapjaul
szolgdld bizonylaton koteles elrendelni. Amennyiben ragaszkodik kérése végrehajtasahoz, ugy a
Kényvels Iroda vagy felmondhatja a szerz8dést, vagy pedig eljarasa az Ugyfél felel6sségére és ka-
rara torténik. Kényveld Iroda felel6ssége viszont kiterjed arra az esetre, ha az Ugyféltdl szarmazd
helyes és tényszer(i adatok alapjan a Kdnyvel6 Irodanak felréhaté okbdl az Ugyfélnek anyagi hat-
ranya szarmazik Az Ugyfél részérél utasitasokat csak a torvényes képvisel6je adhat, amennyiben
az Ugyfél jogi személy.
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5.14

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

. A Konyvel6 Iroda a részére feldolgozasra atadott szamlak, okmanyok, bizonylatok, egyéb adatok
helyességét csak és kizardlag szamszaki és formai szempontbdl ellenérizheti, tartalmi ellenrzési
joggal nem rendelkezik. A szamviteli bizonylatok feldolgozasra valé ataddasa el6tt az Ugyfél koteles
a bizonylatok alaki és tartalmi felllvizsgalatat elvégezni. Az atadas a Konyvel§ Iroda felé igazolja,
hogy az Ugyfél e kdtelezettségének eleget tett, és az atadott szamviteli bizonylatok feldolgozha-
tok. A szamviteli bizonylatok tartalmi megfeleléséért, hitelességéért az Ugyfél felel.

Nem mingsil szerz8désszegésnek, igy a kartéritési felelGsségét sem alapozza meg, ha a Kony-
vel6 Iroda az esedékes atadasi hatarid6ben a szamviteli bizonylatok feldolgozasra vald atvéte-
lét az Ugyféltsl - a szerz8désben, ASZF-ben kikotott jogaval élve - megtagadja. Ez esetben a
szamviteli bizonylatok feldolgozasarsl az Ugyfél maga koételes gondoskodni.

A KonyvelS Iroda a feldolgozasra atvett szamuviteli bizonylatokat a feldolgozast kévetGen, de leg-
kés6bb a targyévet kdvetd év juliusaig visszaadja az Ugyfélnek. Amennyiben az Ugyfél a részére ki-
adando¢ iratok atvételérdl tételes iratjegyzéket nem vesz fel, 6t terheli annak bizonyitasa, hogy
meghatarozott szamviteli bizonylat, bevallas, szerz6dés egyéb irat kiadasa, visszaadasa részére
nem toértént meg. A targyévet kdvetd augusztusatdl az Ugyfél irattarolasi dij megfizetésére kotele-
zett az aktudlis dijszabasban rogzitett dijért.

Az Ugyfél a szamviteli bizonylatok adatait feldolgozdasra elektronikus Uton is dtadhatja. Ez esetben
az atadas idGépontja az a nap, amikor az elektronikus kiildemény a KényvelS Iroda szamitégépes
rendszerébe megérkezik. Az Ugyfél felelésségi kdrébe tartozik az adattovabbitds biztonsaganak
biztositasa. A Konyvel6 Iroda nem felel azért, ha az elektronikusan tovabbitott adatok egyaltalan
nem, hibasan, vagy sérilten érkeznek meg. Nem felel a KényvelS Iroda azért, ha az internetes ha-
I6zat mikodése soran a tovabbitott adatok jogosulatlan harmadik személyek javara esetlegesen
ismertté valhatnak. A Kényvel6 Iroda nem felel a szolgaltatok rendszerében bekovetkezett (zem-
zavarokért.

A konyvelésre atadott bizonylatok alapjan a Konyvel6 Iroda felel a konyvelés szabalyszerU végrehaijta-
saért, a konyveléshez kapcsolddd nyilvantartasok naprakész vezetéséért, az add alapjanak és 6ssze-
gének megallapitasaért, az addbevallas elkészitéséért.

Az atadott bizonylatok alapjan a Kényvel6 Iroda a targyhavi illetve targynegyedévei 6sszesité ada-
tokkal dsszhangban szamolja ki, és legkésébb a fizetési hatarid6t megel6z6 3. napig az Ugyféllel

kozli a befizetendd addkat.

Kényvels Iroda az Ugyfél izletpolitikajaban, arképzésében, leltarkészitésében nem vesz részt.

15/40 oldal



PluszHaszon Kényvvizsgald Korldtolt Felel8sségli Tarsasag | ASZF

6. AZ UGYFEL JOGAI ES KOTELEZETSEGEI

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Az Ugyfél kotelezettsége, hogy vallalkozasat, szervezetét terhel6 addkotelezettség esedékességi
hatarideje el6tt (a NAV altal kezelt addk, tarsadalombiztositasi kotelezettségek vonatkozasaban a
targyhdnapot koveté hénap 12. és 20. napja.) személyesen intézkedik a kotelezettségek pénziigyi
rendezésérdl.

Az Ugyfél kotelezettsége, hogy a vallalkozasat érinté adatokban bekdvetkezd valtozasokrdl azon-
nal és irasban, legfeljebb 5 (6t) napon belll értesiti a Konyvel6 Irodat, hogy az a szlikséges intéz-
kedéseket idGben megtehesse. llyen adatok példaul (nem teljes korlien): Uj bankszamla nyitasa,
régi bankszamla megszintetése, a Kényveld irodai szerz6dés mddositas, tisztségvisel6k valtozasa,
tag haldla, kilépése, Uj tag belépése, Uj tevékenység bevezetése, telephely megnyitasa, bezarasa,
stb. valtozasok.

A Kényvel6 Iroda az Ugyfél kérése alapjan, részére a kdnyvelt adatok barmelyikérél, azok csoport-
jarol, értékadatairdl informaciot ad.

A Kdnyvel6 Iroda altal vezetett konyvelés ellendrzésére, feliilvizsgalatara az Ugyfél jogosult és ko-
teles is egyben. A feltart hibak rendezésére a Kényvels Iroda soron kivil kételezhet6.

Az Ugyfél koteles gondoskodni a kételezd szamviteli szabalyzatok elkészitésérél. Amennyiben
az Ugyfél nem rendelkezik sajat szamvitel-politikaval, az Ugyfél kiilén megbizasa és dijfizetése
mellett a Konyveld Iroda segitséget nyujt annak elkészitésében. Megbizas és Szamviteli politika hia-

nyaban a KonyvelS Iroda a sajat maga szamlarendje szerint, a szamviteli torvény el6irasainak
megfelel6 médon végzi a konyvelést.

Ha az Ugyfél célszeritlen, vagy szakszer(tlen utasitast ad, a Kényvel6 Iroda kételes 6t erre figyel-
meztetni. Ha az Ugyfél a figyelmeztetés ellenére is ragaszkodik utasitdsahoz, annak végrehajtasa
érdekében koteles az utasitast irasban adni. Az ilyen utasitas végrehajtasabdl eredd karok az Ugy-
felet terhelik. Konyvel6 Iroda felelGssége nem terjed ki az esetleges vis maior esetekre. ,,Vis mai-
or” kérilménynek tekintendd az a szerz6déskotés id6pontjaban elére nem lathaté és a szerz6dés-
szer( teljesitést kizard kortulmény, amely a Fél ellendrzési korén kivil esik feltéve, hogy a Féltdl
nem elvarhato a kérilmény elkerilése vagy a kar elharitasa, igy kiilondsen, de nem kizardlagosan:
természeti katasztréfak (villamcsapas, foldrengés, arviz, hurrikan, stb.); tlz, robbanas, jarvany, ka-
rantén vagy jarvannyal Osszefligg6 egyéb korlatozasok; radioaktiv sugarzas, sugarszennyezddés;
haboru vagy mas konfliktusok, megszallas, ellenséges cselekmények, mozgdsitas, rekviralas vagy
embargo; sztrajk, felkelés, forradalom, lazadas, katonai vagy egyéb allamcsiny, polgarhaboru és
terrorcselekmények; zendiilés, rendzavaras, zavargasok.

Ha az egyik Fél ,vis maior” miatt akaddlyoztatva van, mindent meg kell, hogy tegyen annak érdek-
ében, hogy az akadalyoztatds hatdasait elharitva minimalis késedelemmel teljesiteni tudja szerzd-
déses kotelezettségeit. Amennyiben barmely vis maior kérilmény miatt a szerz6dés szerz6déssze-
rlien nem teljesithetd, errél a vis maior kérilményre hivatkozni kivand Fél irdsban, haladéktalanul
— illetve, ha a vis maior a haladéktalan értesités lehet&ségét kizarja, akkor az értesités lehetévé
valasat kovetGen haladéktalanul — koteles tajékoztatni a masik Felet. Az értesitésnek tartalmaznia
kell a vis maior kortlmény jellemz6it, a vis maior korilménnyel érintett feladatokat, valamint a
szerz8désszer( teljesités (a vis maior korilmény fennadllasanak) varhaté idépontjat. Az értesités
sikeres kézbesitését a masik Félnek haladéktalanul vissza kell igazolnia. Amennyiben a masik Fél
az értesités tartalmaval egyetért, az értesitésben foglaltak elfogadasat és tudomasul
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vételét — adott esetben a sikeres kézbesités visszaigazolasaval egyidejlileg - haladéktalanul vissza kell
igazolnia. A tajékoztatas alapjan Felek kotelesek egyeztetni egymassal a szerz6dés teljesité-
sének tovabbi maddjaradl.

6.8. Ha valamelyik Fél ugy véli, hogy olyan ,,vis maior” kériilmények fordultak, vagy — amennyiben azo-
kat nem latta el6re — fordulhatnak el6, amelyek kihathatnak kotelezettségei teljesitésére, azonnal
értesitenie kell a masik Felet, megadva a kortlmények jellegét, feltehet6 id6tartamat és valdszind
hatasat. Ha az Ugyfél irdsban masképp nem rendelkezett, a Kényveld Irodanak folytatnia kell a
szerzG8déses kotelezettségeinek a teljesitését, amennyire az a gyakorlatban ésszerlien megvaldsit-
haté.

6.9. A vis maior koriilményre hivatkozé Fél nem felelGs a vis maior kérilménnyel kézvetlen 6ssze-
fuggésben all6 szerz6désszegésért, ha a masik Fél az értesités elfogadasat és tudomasul véte-
|ét visszaigazolta.

6.10. Felek a vis maior kortilmény fennallasara tekintet nélkll kétve vannak szerz6désben vallalt kotele-
zettségeikhez, igy e kérben Felek kifejezetten rogzitik, hogy a vis maior koériilménnyel nem érintett
feladatok szerz6désszer( teljesitésére a vis maior kérilmény fennallasanak id6tartama alatt is ko-
telesek.

6.11. Amennyiben a Szerz6dés teljesitése a vis maior kérilmény kovetkeztében lehetetlenné valik,
abban az esetben a SzerzGdés a teljesitésének lehetetlenné véalasa miatt — jogszabaly erejénél fogva, a
Felek megsziintetd jognyilatkozata nélkiil — a Ptk. 6:179. § (1) bekezdése alapjan a jovGre nézve
megsz(linik és a Felek a Ptk. 6:248.§ (1) bekezdés c) pontja szerint kotelesek elszamolni egy-
massal a Szerz6dés megszlinéséig teljesitett szolgaltatasokkal, ezen fellil egymaéssal szemben
semmilyen kovetelést nem tamasztanak.

6.12. A Szerz6dés teljesitésének vis maior korlilmény miatti leheteletlenné valdsa esetén a Felek a lehe-
tetleniilést megel6z6en addig teljesitett szolgaltatasokkal kotelesek elszamolni egymassal,
ezen felll egyéb kovetelést egymassal szemben nem tdmasztanak

7. KAPCSOLATTARTOK

7.1. Az Ugyfél a kdnyvelési szerz6désben jogosult megnevezni azon személyeket, akik a szerz6dés tel-
jesitésében a képviseletében kozrem(ikddnek. A kézrem(ikodbkre a Konyvel6 Iroda koteles elvé-
gezni a térvényben azonositasi feladatokat. Utasitasi joga csak az Ugyfél cégjegyzékbe bejegyzett
képviselGjének, illetve az altala erre kiilon irasban meghatalmazott kapcsolattarténak van. A kap-
csolattartok nyilatkozatait a Kényveld Iroda az Ugyfél 4ltal tett nyilatkozatnak tekinti mindaddig,
amig a kapcsolattartéi megbizés visszavonasat az Ugyfél a Kdnyvels Irodanak be nem jelenti.

7.2. A Koényvel6 Iroda részérél az Ugyféllel valé kapcsolattartasra a Kényvel6 Iroda munkatdrsai jogo-
sultak. Erdemi dontésekre meghozataldra, tanacsaddsra kizardlag az erre kinevezett személy, il-
letve a KbnyvelS Iroda vezetGje jogosult. A kapcsolattartéval barmilyen formaban: széban, levél-
ben, faxon, e-mailben - kdz6lt értesitések, tajékoztatasok az Ugyféllel kdzolt értesitésnek, tajékoz-
tatasnak mindsiilnek. A Kényveld Iroda korlatozas nélkiil jogosult az Ugyfélre vonatkozé minden
tajékoztatast, kozlést barmely kapcsolattarténak megtenni.

7.3. Amennyiben az Ugyfél gazdasagi tarsasag iroda tagjai nem kapcsolattarték, és meghatalma-
zassal sem rendelkeznek, a KonyvelS Iroda el6tt a Konyvels iroda Ggyeiben nem jarhatnak el,
részukre tajékoztatast, iratbetekintést a Kényvel6 Iroda csak az ligyvezetd kiilon irdsos meg-
hatalmazasa alapjan adhat. Ugyanez iranyadé minden mas harmadik személy vonatkozasaban
— a torvényes jogkorben eljaro hatdsagi személyek kivételével.

17/40 oldal



PluszHaszon Kényvvizsgald Korldtolt Felel8sségli Tarsasag | ASZF

8. AZ UGYFEL DIJFIZETESI KOTELEZETTSEGE

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

Az Ugyfél a Kényveld Iroda szolgéltatasai ellenében a szerz6désben rogzitett dijfizetésre koteles.

A Konyvel6 Iroda dijszabdasat kilon dokumentumban rogzitette, illetve jogosult egyedi dij alkalmaza-
sara is.

A konyvelési szerz6désben a felek havi atalanydijban is megallapodhatnak.

Ugyfél tudomasul veszi, hogy a Kényvels Iroda 1 (egy) havi kdnyvelési dijat szamlaz az Ugyfél
felé az éves/évkozi mérleg és addbevallasok elkészitéséért, azok elkésziltével, de legkésébb
targyévet kovets év majus 31-ig.

Ugyfél tudomasul veszi, hogy a havi atalanydijnak nem képezi részét az alabbiakban felsorolt szol-
galtatasok nyujtasa — e tekintetben a felek egyedileg allapodnak meg:

a) Pdlyazatirassal kapcsolatos feladatok

b) MNB, KSH, NETA, EPR, Kérnyezetvédelmi termékdij és Vam bevallasok készitése
c) Korabbi idészakok egyszeri atvizsgalasanak/revizidjanak koltsége

d) Jogszabaly, rendelet altal elGirt szabalyzatok elkészitésének koltsége

e) Transzferar szabalyzat készitése

f) Munkadlgyi szolgaltatas

g) Koveteléskezelés és behajtas

h) Pénzligyi adminisztracid vezetése, kezelése

A havi atalany dij magaban foglal egy alap riportot is, amely Ugyfél igénye szerint keriil 6sszealli-
tasra. Ett6l eltérd vagy tovabbi riportok elkészitésére a Felek az Egyedi Szerz6désben megallapod-
hatnak kilon dijfizetés ellenében.

Ugyfél tudomasul veszi, hogy amennyiben adéellenérzés soran a Kdnyveld Iroda személyes jelen-
|étére van szikség, abban az esetben a Kényvel6 Iroda kiilsé helyszinen torténé kdozremikodésé-
ért kalon dijra jogosult.

Ugyfél tudomasul veszi, hogy az Ugyfél hibajanak (pl. pontatlan, késedelmes adatkdzlés) felréhatd ké-
ralmények miatt szlikségessé vald Onrevizidk, javitasok elkészitéséért a Konyvel6 iroda kilon dijra jo-
gosult.

A Konyvel6 Iroda az 3ltala teljesitett tandcsadasrdl a raforditott munkadrak feltlintetésével jogo-
sult munkalapot kiallitani, amely a dijelszamolas alapja. Szébeli tanacsadas soran minden meg-
kezdett dra 1 6ranak szamit. A tanacsadasi dij fizetési hatarideje a szamlaban 4 nap.

A Konyveld iroda a szolgaltatasi dijait évente jogosult egyoldalian médositani, figyelemmel az Ugyfél
koényvelési anyaganak mennyiségére, tevékenységének nagysagara, bonyolultsagara, arbevételi és lét-
szamadatara, a telephelyek szamanak valtozasara, stb. Az egyoldalu dijvaltozasrdl a Konyveld iroda ko-
teles az Ugyfelet értesiteni. Ha za Ugyfél az értesitést8l szamitott 15 napon beliil észrevételt nem tesz,
a valtozast részérél elfogadottnak kell tekinteni. Amennyiben az Ugyfél az egyoldall szerz6désmaodosi-
tast kovetkeztében nem kivanja a Konyvel6 iroda szolgdltatasait a tovabbiakban igénybe venni, jogo-
sult jogosult a rendes felmondas szabdlyai szerinti hataridével — és annak esetleges jogkovetkez-
ményeivel — a Konyvel6 Irodaval kotott szerzédést felmondani.

Felek tekintettel a fenti szolgaltatasok folyamatos jellegére Ugy allapodnak meg, hogy azok teljesitési
id6pontjaul a targyhdénapot kdovetd hdnapban kiallitott szamla fizetési hatarnapjat fogadjak el.
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8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

A Konyvel6 Iroda jogosult valamennyi szolgaltatasat 4 (négy) napos fizetési hataridével szamlazni. Ké-
sedelmes fizetés esetén az Ugyfél a Ptk. szerinti késedelmi kamatot kdteles fizetni. Amennyiben az
Ugyfél vallalkozasnak mindsiil, abban az esetben a Ptk. vallalkozdsok kozotti késedelmi kamat mértékét
kell figyelembe venni, amelynek mértéke a késedelemmel érintett naptari félév elsé napjan érvényes
jegybanki alapkamat — idegen pénznemben meghatarozott pénztartozas esetén az adott pénznemre a
kibocsaté jegybank altal meghatarozott alapkamat, ennek hianyaban a pénzpiaci kamat — nyolc szaza-
Iékponttal novelt értéke. A kamat szamitasakor a késedelemmel érintett naptari félév elsé napjan ér-
vényes jegybanki alapkamat irdnyadd az adott naptari félév teljes idejére. Vallalkozasnak mingsiild
Ugyfél fizetési késedelme esetén a Kdnyveld Iroda a késedelmi kamat mellett jogosult a behajtasi kolt-
ségatalanyrdl szdl6 2016. évi IX. torvényben foglalt fizetési kotelezettség teljesitésének késedelme ese-
tén a kovetelése behajtasaval kapcsolatos koltségei fedezetéil 40 (negyven) eurdnak megfelel6, a Ma-
gyar Nemzeti Bank — késedelem kezdénapjan érvényes — hivatalos deviza-kozéparfolyama alapjan
meghatarozott forintdsszeget, mint behajtasi koltségatalanyt (a tovabbiakban: behajtasi koltségata-
lany) is érvényesiteni a késedelem bekovetkeztétdl szamitott 1 (egy) éves jogvesztS hatarid6n belil.

Konyveld Iroda szolgaltatasanak dija a szamlaban foglaltak szerint esedékes. Amennyiben a szamlaban
foglalt fizetési hataridé lejart és azt az Ugyfél a lejaratot kovetd 5. (6tédik) naptari napig sem egyenli-
tette ki, abban az esetben Kényveld Iroda a szamla Ugyfél altali kiegyenlitéséig jogosult a szerz6désben
foglalt szolgaltatasat azonnal felfliggeszteni és tovabbi szolgdltatasnyujtasra és teljesitésre nem koteles
és nem is kotelezhetd, amelyet az Ugyfél elfogad. A felfiiggesztésbdl fakadd valamennyi az Ugyfél olda-
lan esetlegesen bekdvetkezett karért kizardlag az Ugyfél felel, az sem részben sem egészben nem ter-
helhetd a Kényveld Irodéra, mely felel6sségkizarast az Ugyfél kifejezetten elfogad. Jelen pontban fog-
lalt felfliggesztés nem zarja ki a fizetési kotelezettség elmulasztasabol adodo a tovabbi jogkdvetkezmé-
nyek alkalmazasat.

A Kényvel6 Iroda a szamlajanak 60 napon tuli késedelmes kiegyenlitése esetén jogosult az Ugyfél aktu-
alisan esedékes leadandd szamviteli bizonylatainak feldolgozasra vald atvételét megtagadni. A bizony-
latok atvételének megtagadasaval egyidejlileg a KonyvelG Iroda jogosult az addhatdsag felé fennallé al-
landé meghatalmazasa azonnali hatalyu felmondasara is, és ez alapjan egyidejlileg az allandé megha-
talmazas megszlinésének egyoldalli bejelentésére az adohatdsag részére. A szamviteli bizonylatok at-
vételének megtagadasa esetén azok feldolgozasardl, és a folyamatos konyvviteli és addkotelezettségei
teljesitésérdl az Ugyfél maga koteles gondoskodni. Ha a hatralékos dijtartozast és késedelmi kamatat
az Ugyfél nem egyenliti ki a szamla szerinti fizetési hatarid6t kévets 90. napig, abban az esetben a
Konyveld Iroda jogosult a Konyvelési Szerz6dést azonnali hatéllyal megsziintetni.

A Konyvel§ Iroda az Ugyfél 60. napot meghaladd dijhatraléka esetén jogosult megkdvetelni az
Ugyféltél, hogy a hatralékos és a jov6ben lejard dijfizetésre nyujtson biztositékot. Az Ugyfél koteles a
biztositék nyujtasardol a Konyveld Iroda felhivasa esetén azonnal gondoskodni. A biztositék nyujtasaig a
Konyveld Iroda jogosult az esedékes szamviteli bizonylatok feldolgozasra valé atvételét megtagadni, és
az addhatdsagi allandé meghatalmazasat felmondani és ezt az adohatdsagnak azonnali hatallyal beje-
lenteni. A Kényvel6 Iroda jogosult elddnteni — az Ugyfél lehet8ségeit is figyelembe véve -, hogy milyen
biztositékot kovetel, s ezt milyen értékben fogadja el fedezetként.

9. ADATKEZELES, SZEMELYES ADATOK VEDELME

9.1.

9.1.1.

Az Ugyfél az Egyedi Szerz6dés aldirasaval egyuttal kijelenti azt is, hogy az ASZF mellett az adatke-
zelési tajékoztatét és adatfeldolgozdi szerzGdést (melyet az egyedi szerz6dés tartalmaz) megis-
merte és azokat magara nézve kotelezs erejlinek fogadja el. Ennek megfelel6en a Kényvel6 Iroda
az alabbiakrol tajékoztatja az Ugyfelet:

A Kbényvel6 Iroda nyilatkozik, hogy adatkezelése a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelemrdl és az ilyen adatok szabad aramlasardél, vala-
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mint a 95/46 EK iranyelv hatalyon kivll helyezésérdl szdld, Eurdpai Parlament és Tandacs
2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 Rendelet (altalanos adatvédelmi rendelet, General Data Pro-
tection Regulation, a tovabbiakban: ,,GDPR"”), valamint az informacids onrendelkezési jogrdl és
az informacidészabadsagrdl sz6l6 2011. évi CXII torvény (Infotv.), valamint egyéb adat — és
titokvédelmi szabdlyok elGirasainak megfelel, és az altala kezelt adatok biztonsagahoz
kapcsoldddan az érintettek jogai védelmét biztositdé megfelel§ technikai és szervezési intéz-
kedéseket végrehajtotta.

9.1.2. Az adatkezeléssel kapcsolatos barmilyen utasitas adasara a Ugyfél jogosult, kizardlag irdsban,
amennyiben Kényveld Iroda tgy véli, hogy az Ugyfél valamely utasitasa sérti a GDPR-t vagy a
tagallami, vagy mds unids adatvédelmi rendelkezéseket, arrél Ugyfelet haladéktalanul irdsban
értesiti.

9.1.3. A Felek kotelesek a masik fél altal atadott személyes adatokat megfelels intézkedésekkel
védeni, kilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisulés és sérilés ellen.

9.1.4. A Szerz6dés alapjan a Konyvel6 Iroda adatfeldolgozénak minésiil, igy, a GDPR 28. cikk
(3) bekezdése értelmében kotelezd az adatfeldolgozasrdl szold olyan szerz6dés megkotése,
amely meghatdrozza az adatkezelés targyat, idGtartamat, jellegét és céljat, a személyes ada-
tok tipusat, az érintettek kategériait, valamint az adatkezel6 kotelezettségeit és jogait. A felek
ezen kotelezettségiiknek a jelen ASZF mellékletét képez6 adatfeldolgozéi megallapodas Utjan
tesznek eleget, amelyet az Ugyfél jelen ASZF rendelkezéseinek elfogadasdval magéra nézve
szintén kotelez6nek ismer el.

9.1.5. A Kényveld Iroda kotelezettséget vallal, hogy az Ugyfél érdekében kezelt személyes adatok-
hoz kezelése soran tudomasara jutott valamennyi informaciét bizalmasan, az lzleti titoktar-
tas szabdlyainak megfelel6en kezeli.

9.1.6. Az Ugyfél koteles tajékoztatni a Kdnyveld Irodat abban az esetben amennyiben egy érintett
gyakorolni kivdnja a GDPR szerinti jogait. Amennyiben az Ugyfél mulasztasabdl valamely in-
formacié nem vagy késedelmesen jut el a Megbizott részére, az Ugyfél kotelezettséget vallal
arra, hogy a Kényvel6 Irodat haladéktalanul kartalanitja.

9.1.7. Amennyiben a KényvelS Iroddnal adatvédelmi incidens torténik, errél az Ugyfelet hala-
déktalanul értesiti. Az adatvédelemi incidens bejelentéshez sziikséges informaciokat az
Ugyfél részére késedelem nélkiil, az incidensrél valé tudomasszerzést kdvetd 72 éran be-
lal atadja.

9.1.8. Amennyiben a Szerz6dés megsz(inik, ugy a Kényvel6 Iroda az altala a Szerz8déssel 6ssze-
fliggésben kezelt személyes adatokat az Ugyfél részére visszaszolgaltatja, majd azokat — mivel
kezeléslik, illetve feldolgozasuk jogalapja a szerz8déses jogviszony megsziinésével egyiitt
szintén megsz(inik — azokat véglegesen és visszavonhatatlanul valamennyi rendszerébdl és nyil-
vantartasabdl torli, a papir alapon rendelkezésre allé adatokat pedig megsemmisiti, kivéve azon
adatokat, amelynek megGrzése a Konyvels Iroda jogszabalyi kotelezettsége.

9.1.9. A szolgaltatassal 6sszefliggésben a Konyvel6 Iroda altal kezelt, illetve feldolgozott szemé-

lyes adatokkal kapcsolatos részletes tudnivaldkat a Kényvel§ Iroda adatkezelési tajékozta-
tdja tartalmazza, amely jelen ASZF 1. szdmu mellékletét képezi.

10. PENZMOSAS ELLENI KOTELEZETTSEGEK TEUESITESE

10.1. A Konyvel6 Irodat a konyvviteli és adétanacsadadi szolgaltatasa teljesitése korében a pénzmo-
sas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl szélé 2007. évi
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10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

CXXXVI. torvényben (a tovabbiakban: Pmt.) elGirt kotelezettségek terhelik.

A Konyvel8 Iroda az Ugyfél, a nevében eljaré személy, a meghatalmazottja, illetve a rendelkezésre jo-
gosult személy ligyfél atvilagitasat (személyazonossaganak igazolo ellenérzését és azonositasat) a tor-
vényben irtak szerint koteles elvégezni. Az Ugyfél képviselSje a szerz6dés alairasaval nyilatkozik, hogy a
sajat nevében jar el.

A személyazonossag igazolo ellenérzése és az azonositas soran az Ugyfél kételes a Kényvel6 Iroda ré-
szére irasbeli nyilatkozatot tenni, hogy a sajat illetGleg a tényleges tulajdonos nevében illet6leg érdek-
ében jar el (tovabbiakban: tényleges tulajdonos). Amennyiben a szerz6déses kapcsolat fennallasa alatt
kétség meriil fel a tényleges tulajdonos kilétével kapcsolatban, a Kényveld Iroda ismételt nyilatkozatté-
telre szélitja fel az Ugyfelet. Az Ugyfél, képvisel8je, meghatalmazottja, kapcsolattartéja a személyazo-
nossag igazold ellendrzése soran a KonyvelG Iroda részére az alabbi okmanyok bemutatasara koteles:

» magyar allampolgar természetes személy esetén személyazonossag igazolasara alkalmas hato-
sagi igazolvanya és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya,

> kilfoldi természetes személy Utlevele vagy személyi azonositd igazolvanya, feltéve, hogy az
magyarorszagi tartdézkodasra jogosit vagy tartdzkodasi jogot igazolé okmanya vagy tartdzko-
dasra jogositd okmanya;

> Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet 30 napnal nem régebbi
okirattal koteles igazolni, hogy a Cégbirdsag vagy mas nyilvantartd hatdsag bejegyezte, vagy
alakulo szervezet esetén, hogy a bejegyzése folyamatban van.

A Konyvel6 Iroda az azonositas soran az aldbbi adatokat rogziti:

a) természetes személy
aa. csaladi és uténevét (szlletési nevét), ab. lakcimét,
ac. allampolgarsagat,
ad. azonositd okmanyanak tipusat és szamat,
ae. kiilfoldi esetében a magyarorszagi tartdzkodasi helyet;

b) jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez szervezet
ba. nevét, roviditett nevét,
bb. székhelyének, kilfoldi  székhelyd véllalkozas eseténmagyarorszagi fioktelepének cimét,
bc. cégbirdsagi nyilvantartasban szerepld jogi személy esetén cégjegyzékszamat, egyéb jogi
személy esetén
bd. a létrejottérdl (nyilvantartasba vételérdl, bejegyzésérdl) szolé hatarozat szamat vagy nyil-
vantartdsi szamat.

Az Ugyfél koteles a szerz6déses kapcsolat fennallasa alatt az azonositas soran megadott adatokban, il-
letve a tényleges tulajdonos személyét érintGen bekovetkezett valtozasrodl, a tudomasszerzéstél szami-
tott 5 (6t) munkanapon beliil a Konyveld Irodat irasban értesiteni.

Amennyiben az Ugyfél a személyazonossag igazolé ellendrzéséhez, képviseleti jog vagy barmely mas
tény bizonyitasara idegen nyelvi dokumentumot bocsat a Kényvel6 Iroda rendelkezésére, a Kbnyvel§
Iroda jogosult annak hitelesitett vagy szakfordité altali magyar nyelv( forditasat kérni.

,,,,,

ve okiratokat a szerz6déses kapcsolat fenndllasa alatt, valamint a szerz6déses kapcsolat megsz(inését
kovetd 8 (nyolc) évig tartja nyilvan és Grzi meg.

A Pmt. 7. § szerinti azonositasi kdtelezettséghez szlikséges azonositasi adatlap az egyedi szerz6dés
mellékletét képezi.

11. UZLETI TITOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

21/40 oldal



PluszHaszon Kényvvizsgald Korldtolt Felel8sségli Tarsasag | ASZF

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Kényvels Iroda és az Ugyfél, mint szerz6dé felek kdlcséndsen izleti titoknak tekintik a sajat gazda-
sagi tevékenységikhoz kapcsolédd - nem nyilvanos - minden olyan tényt, informaciét, megoldast
vagy adatot, amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek altal torténé megszerzése vagy fel-
haszndlasa a jogosult fél jogszerl pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyez-
tetné, és amelynek titokban tartasa érdekében a jogosult a szlikséges intézkedéseket megtette.

A Kényveld Iroda az Ugyfélrél rendelkezésére all6 minden olyan - nem nyilvédnos - adatot, tényt,
informdciét, amely az Ugyfél személyére, adataira, vagyoni helyzetére, lizleti tevékenységére,
gazdalkodasara, tulajdonosi, lizleti kapcsolataira, szamlainak egyenlegére, forgalmara, tgyfelei,
vevoli, szallitdi személyére, ezek cimadataira, tovabba a Kényvels Irodaval kotott szerz6désére vo-
natkozik Gzleti titokként kezel. Természetes személyek ezen adatai vonatkozdsaban a személyes
adatok védelmére vonatkozé szabalyok is alkalmazandodk. A titoktartasi kotelezettség - idGbeli
korlatozas nélkil - a KényvelS Iroda minden vezetGjére, és alkalmazottjara, valamint mindazokra
vonatkozik, akik az Ugyféllel kapcsolatos informdcidkhoz a Kényveld Iroda teljesitése soran jutot-
tak hozza (alvallalkozd).

Az Ugyfél a Kényvels Irodardl rendelkezésére allé minden - nem nyilvanos - adatot, tényt, infor-
maciot Gzleti titokként koteles kezelni. Kiilondsen vonatkozik ez a Konyvel§ Iroda altal alkalmazott
eljarasrendre, szolgaltatasi szabalyokra, szabdlyzatokra, sajat nyomtatvanyokra, és a Konyveld
Iroddval megkotott szerz6désre. A titoktartasi kdtelezettség - id6beli korlatozas nélkil - az Ugyfél
minden vezetGjére, és alkalmazottjara, kapcsolattartdjara valamint mindazokra vonatkozik, akik a
Konyvel6 Irodaval kapcsolatos informacidkhoz a teljesitése soran jutottak hozza.

Az Uzleti titok megtartasara kotelezett szerz6d6 fél az Gzleti titkot csak akkor adhatja ki harmadik
személynek, ha

a) az lzleti titok jogosultja, vagy kapcsolattartdja teljes bizonyitd erejli maganokiratba foglaltan
kéri, vagy erre

b) felhatalmazast ad, vagy

c) az Uzleti titok jogosultjaval szemben fennallé kévetelése eladasahoz, értékesitéséhez vagy le-
jart kovetelése érvényesitéséhez ez sziikséges, vagy

d) kilén jogszabaly alapjan elGirja.

12. KONYVELO IRODA FELELOSSEGE

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

A KonyvelS Iroda a szerz6désben szolgaltatasai teljesitése soran mindenkor a hatdlyos jogszaba-
lyok elBirdsai és a szakmai szabalyok, szokasok szerint, az Ugyfél érdekeinek - az adott kdriilmé-
nyek kozott lehetséges figyelembevételével, a téle elvarhaté gondossaggal jar el. A Kényveld Iro-
da az altala feldolgozott alapbizonylatokbdl készitett f6konyvi kivonatok, addalap és adé szamita-
sok, kimutatasok, bevallasok szamszaki helyességéért felelGsséget vallal. Az e kotelezettségek
megsértésébdl eredd, az Ugyfélnek okozott karokért polgari jogi felel&sséggel tartozik.

A Konyveld Iroda érvényes felelGsségbiztositassal rendelkezik. A biztositasi kotvény és biztosi-
t6 adatait az Egyedi Szerz6dés tartalmazza.

Ha a Kényvel8 Iroda alkalmazottja a munkaviszonyaval dsszefiiggésben az Ugyfélnek kart okoz,
munkaltatoként a Konyvel6 Iroda felel6s. Amennyiben a Konyveld Iroda a szolgaltatasa teljesitése
érdekében harmadik személy kézrem(ikodését veszi igénybe, az 6 magatartasaért felel. Nem felel
a Kényveld Iroda, ha a kdzrem(ikéds harmadik személyt az Ugyfél jeldlte ki.

Addjogviszonyokban az Ugyfél kdra alatt jellemz6en az addbirsagot, mulasztdsi birsagot kell érte-
ni. Nem mindsiil karnak az Ugyfél terhére megallapitott, megfizetett adéhiany.
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12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

A Konyveld Iroda kartéritési felelGssége - vétkesség hianyaban - nem all fenn az olyan addzasi kér-
désekben, ahol a jogszabaly szovege és az addhatdsag jogalkalmazasi gyakorlata nem egyértelmd,
jogbizonytalansag all fenn, illet6leg e témakorokben gyakori, vagy csak kizarélag NAV éllasfoglala-
sok szlletnek.

A Konyveld Iroda kartéritési felelGssége nem all fenn azon kényvviteli, add- és mas jogszabalyi ko-
telezettségek megsértése esetén, amelyekre a szerz6déses szolgaltatasi kotelezettsége nem ter-
jed ki.

A Kényvel6 Iroda kartéritési felel6ssége nem all fenn az Ugyfél altal szolgaltatott, tartalmilag nem
hiteles szamviteli bizonylatok feldolgozasabdl eredé karokért. A Konyvels Iroda nem felel a szam-
viteli bizonylatként szolgdld okmanyok eredetiségéért, érvényességéért és forditasdért, valamint
az okmanyokban emlitett aruk tipusaért, mennyiségéért és mingségéért. A Konyvels Iroda nem fe-
lel az olyan karokért, amelyek olyan ok miatt kdvetkeznek be, amelynek az elharitasara vagy befo-
lyasolasara a Kényvel6 Irodanak nincs lehet6sége.

A Kényvel6 Iroda nem felel8s azokért a karokért, amelyek abbdl keletkeznek, hogy az Ugyfél az ado-
zasi, szamviteli szakkifejezéseket nem a mindenkori szakmai szokdsoknak és szokvanyoknak
megfelel8en értelmezte, értette. A Kényvels Iroda az Ugyfél kérésére a szakkifejezések értel-
mezésével kapcsolatos tajékoztatast megadja.

A Kbnyvel6 Iroda — a Ptk. 6:152. § esetkorét kivéve — az ellenszolgaltatas hianyara vald tekin-
tettel kifejezetten kizarja kartéritési felel6sségét az olyan karok esetén, amelyek az Ugyfél ré-
szére hallgatdlagos megallapodas vagy rautalé magatartas alapjan ingyenesen nyujtott Ugyfél-
szolgdlati tanacsadas, és Tanacsadas szolgaltatasokbdl erednek.

Az Ugyfél a karigénye érvényesitésekor kdteles a Kényveld Iroda rendelkezésére bocsatani a kar-
téritési felel6sség fennallasat igazold okiratokat. A Kdnyveld Iroda ilyen kérése esetén az Ugyfél
karenyhitésként koteles igénybe venni az addbirsagot, mulasztasi birsagot, jogkovetkezményt
megallapitd hatdsagi hatarozat elleni fellebbezési lehetGséget. A konyvelési szerz6désbél eredd
kartéritési kdvetelés a kar bekdvetkeztétsl szamitott 1 éven belil elévil.

13. ERTESITESEK

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

A Kényveld Iroda az Ugyfél részére sz416 irasbeli értesitéseket, nyilatkozatokat ajanlatokat és ok-
manyokat, beleértve a szamviteli bizonylatokat is - amennyiben azokat nem személyesen veszik at
— digitalis Uton arra az email cimre kiildi meg, amelyet az Ugyfél megadott részére. A Kényvel6
Iroda nem felel azért, ha a megadott név, cim pontatlansaga, valtozasa miatt vagy mas, a Kbnyvels
Irodan kivil allé okbdl a kézbesités elhizddik, vagy eredménytelen.

A Kényvel6 Iroda altal az Ugyfélnek postai Gton vagy emailben irdsban kiildétt értesitések, kozlés-
ének id6pontja az értesités Ugyfél altali kézhezvételének napja. A postai Gton, a Kényveld Iroda al-
tal az Ugyfél ismert cimére igazoltan megkiildétt értesitéseket a felek az elkiildést kdvetd 6tddik
(5.) munkanapon koézoltnek tekintik, még ha azok ,,cimzett ismeretlen", ,elkoltozott", ,,cim elégte-
len", ,nem fogadta el" vagy ,,nem kereste" megjel6léssel jonnek is vissza a Konyvel§ Iroddhoz. Az
elkildés id6pontjanak igazoldsdul a Konyvel6 Iroda postakonyve, feladdévevénye, vagy ezzel
egyenértékd, a posta altal kiallitott okirat is szolgalhat.

A hirdetmény Utjan torténé kapcsolattartas megvaldsulhat a Kényveld Iroda Ugyfélszolgalati he-
lyiségében, vagy a honlapjan torténé kozzététellel, amely esetben a hirdetményt a kozzététel nap-

jan kell kozoltnek tekinteni.

A Konyvel6 Iroda jogosult az értesitéseket (ideértve kiilondsen a felszdlito levelek, valamint a fel-
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13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

mondasok kézbesitését is) emailen elklldeni az Ugyfél részére. Az emailben kildott értesitések
akkor tekintendéek kézbesitettnek, amikor az a masik fél szamara hozzaférhetévé valik. E tekin-
tetben hatalyos kozlésnek mingsiil, ha a kiilldemény a masik fél elektronikus postafidkjaba beérke-
zett, de legkés6bb a fél altali kildést kdvetd 2. munkanapon az e-mailben megkiildott kiildemény
kézbesitettnek mindésil, amelyet a Felek kélcsonbsen elfogadnak.

Az elektronikus uton kildott iratok (levelek, értesitések, nyilatkozatok) a felek jogviszonyaban a
papiralapu iratok helyettesitésére szolgalnak, azokkal mindenben egyenértéklinek minGslilnek. A
szerz8déses nyilatkozatok alaki kellékei tekintetében az elektronikus uton elkiild6tt nyilatkozatok
irdsban megtett nyilatkozatnak minésilnek. A Konyvel§ Iroda altal elektronikus uton kuldoétt irat
kozlésének id6pontja az elkiildés napja, a munkanap 16. érajat kovetSen elkildott irat esetén a
kévetkez6 munkanap. Az Ugyfél tudomadssal bir arrél, hogy az elektronikus Uton folytatott levele-
zést a Konyveld Iroda szamitastechnikai rendszere elektronikus Uton rogziti és tarolja, amelynek
id6tartama 5 év. Az Ugyfél az elektronikus tarolt és rogzitett adataiba, irataiba betekinthet.

Az Ugyfél elfogadja a Kényvel§ Iroda szamitdgépes rendszerében rogzitett adatok valddisagat,
esetleges jogvita esetén azt bizonyitékként ismeri el, mind az elektronikus levél elkildése tényére,
idépontjara, és tartalmara vonatkozdan.

Ugyfél tudomasul veszi, hogy az értesitésekre kizarélag postai Uton és/vagy e-mailben a vinc-
ze.janos@polinet.hu cimre kiildott levélben keriilhet sor. Ett6l eltérd barmilyen mas kapcsolattar-
tas vagy kildés nem tekinthetd joghatalyos kozlésnek még akkor sem, ha az sikeres kiildésként ér-
telmezhetd technikai szempontbdl. Az ilyen tipusu kiildésbél fakaddan a KonyvelS Irodat sem tel-
jesitési kotelezettség, sem pedig karfelel6sség nem terheli. Az ilyen tipusu kildéseket (a teljesség
igénye nélkil pl. SMS vagy MSM, FB Messenger (zenet, Viber lizenet, Teams lizenet egyéb a mo-
dern kor vivmanyainak készonhetd kozvetlen lizenetkildés) ugy kell tekinteni, mintha az meg sem
tortént volna.

Amennyiben az értesités postai Uton és elektronikus Uton is megtorténik, akkor a korabban meg-
tortént értesitéshez fliz6dnek a joghatdsok. A Kényvel6 Iroda jogosult Ggy tekinteni, hogy az Ugy-
fél tudomasul vette és elfogadta az értesitésben foglaltakat, ha arra a kozlést kévetd 10 napon be-
[Gl nem érkezett észrevétel vagy kifogas.

A Konyveld Irodahoz érkezett kiildemények - beleértve az elektronikus killdeményeket is - érkezé-
si idejére a Konyvel6 Iroda nyilvantartdsa az irdnyado.

Az Ugyfél és a Kdnyvel6 Iroda kdzétti kapcsolattartas nyelve a magyar. Amennyiben az értesi-
tés magyar nyelven és idegen nyelven is megkildésre keril a masik fél részére, akkor a két verzid
kozotti barmely értelmezési eltérés esetén a magyar nyelv(i verzid az irdnyadd. Az idegen nyelvl
értesitésben haszndlt fogalmak jelentését a szerzGdéssel és a magyar jogszabalyokkal 6ssz-
hangban kell meghatarozni.

14. SZERZODES FELMONDASA, MEGSZUNESE

14.1

14.2.

. A Konyvelési Szerz6dés hatarozatlan idGre jon létre, amennyiben a Felek ettél eltér6en nem alla-
podnak meg az Egyedi Szerz6désben.

A konyvelési szerz6dés - az azonnali hatdlyu felmondas esetét kivéve — barmelyik fél altal 3 (harom)
hénap felmondasi hataridével irdsban mondhaté fel (Rendes felmondas). Az Ugyfél felmon-
dasa esetén, amennyiben az Ugyfél azt a felmonddasaban (irdsban) roégziti a Kényvels Iroda kote-
les elvégezni azokat a halaszthatatlan, a felmondott szerz6désbdél adédoé olyan feladatokat,
amelyek annak részét képezték. Felmondasi id6re a Kényvel6 Iroda valtozatlan médon jogosult a
felmondasra kerilt szerz6désen foglalt dijazasra. A dij mddosulasara figyelemmel kell lenni, kivéve
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14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

azt az esetet, amennyiben az Ugyfél altali felmondasra a dijmddosulas miatt kerdl sor.

Ugyfél tudomasul veszi, hogy amennyiben az Egyedi Szerz6dést annak megkdtését kdvets 6 (hat)
hdnapon belil rendes felmonddassal sziinteti meg, abban az esetben a Kényvel6 Iroda — a felmon-
dasi id6re jard dijazason felll — tovabbi 3 (hdarom) havi atalanydijnak megfelel6 dijra jogosult,
mely a megsz(inést kdvetd naptdl esedékes. Ugyfél tudomasul veszi, hogy a Kényvels Iroda szol-
géltatasi korében kell6 szakértelemmel és gondossaggal jar el és az Ugyfél kényvelését ennek
megfelelSen kezeli, melynek feltétele, hogy az Ugyfél legalabb 6 (hat) hdnapig fenntartsa a jogvi-
szonyt, tekintettel arra, hogy a konyvelési szolgaltatas Ggyfélre szabasa kezdd kiindulé koltségek-
kel jar a Kdnyvels Iroda szdmdra, amelyt jelen ASZF elfogadasaval az Ugyfél elismer és tudomasul
vesz. Erre valé tekintettel a Konyvel§ Iroda kotelezettséget vallal arra, hogy a Szerzédést annak
megkotésétsl szamitott 6 (hat) hédnapon belilil rendes felmondassal nem sziinteti meg, ezen jogat
kifejezetten kizarja.

K6z0s megegyezéssel torténé megsziintetés esetén a Konyvel6 Irodat megilleti az Egyedi Szerz6dés-
ben foglalt dij 6sszege a k6z6s megegyezés aldirasat kévet6 hdnap utolsd napjaig.

Rendkivili felmonddassal azonnali hatallyal felmondhaté a konyvelési szerz6dés, ha barmelyik fél a
szerz8désbdl eredd lényeges kotelezettségét megszegi. A Konyvel6 Iroda jogosult a szerzGdés
azonnali hatalyd felmondasara, ha az Ugyfél a szamuviteli bizonylatok feldolgozdasra valé atadasi ko-
telezettségét nem teljesiti, vagy a kdnyvelési dijat 15 napon tul sem fizette meg. Ugyfél jogosult a
szerz6dés azonnali hatalyu felmonddsara, ha a Kényvel6 Iroda {zleti titkot ad at az Ugyfél irdsos
beleegyezése nélkiil és ebbdl adéddan az Ugyfélnek hatranya szarmazik. Barmelyik fél jogosult a
szerz8dés azonnali hatalyu felmondasara, ha barmelyik fél magatartasa ellehetetleniti a tovabbi
egyuttm(ikodést, de a Felek ezt a tényallast kotelesek irasba foglalni, és a masik féllel k6zolni.

A rendkivili felmondas irasban hatélyos.

A felmondassal a kdnyvelési szerz6dés a jovGre nézve megsz(inik. A megsziinés napja rendes
felmondas esetén a felmondasi id6 utolsé napja, azonnali hatalyd felmondas esetén a fel-
mondas kozlésének a napja.

A konyvelési szerz6dés megszlinésével a Kényvel6 Iroda adéhatdsag el6tti dllandd meghatal-
mazasa is megszlinik, amelyet barmelyik fél jogosult 6nélléan az adéhatdsagnak bejelenteni.

A kdnyvelési szerz6dés megsziinése esetén az Ugyfél koteles a megsz(inés napjan a Kényveld Iroda al-
tal birtokolt szamviteli bizonylatait, iratait, okmanyait személyesen, vagy meghatalmazottja Utjan a
Kényveld Iroda helyiségében atvenni és onnan elszallitani. Amennyiben az Ugyfél az iratok atvételére
nem a Konyveld Iroda altal ellenjegyzett tételes iratjegyzéket vesz fel, gy 6t terheli annak bizonyitésa,
hogy valamely szamviteli bizonylat, irat nem keriilt kiadasra. Ha az Ugyfél a megsz(inés napjan az irato-
kat nem veszi at, a Kényvel6 Iroda jogosult az Ugyfél részére az & felelGssége és veszélyviselése mellett
postai killdeményként feladni. Ebben az esetben az iratok kiadasat a feladasrdl sz6lé postai irat igazol-
ja. Ugyfél tudomasul veszi, hogy a Kényveld Irodanak kizarélag azon dokumentumok tekintetében all
fenn iratmegd8rzési kotelezettsége, amelyeket az Ugyféltd| tételes iratjegyzék alapjan igazoltan atvett
és azok visszaszolgaltatasara szintén az alapjan kerilhet sor a jelen pontban foglaltak megfelel6 alkal-
mazasaval. Kdnyveld Iroda iratmeg6rzési felelGssége ezért kizardlag az Ugyfél altal dtadott - kdnyvelési
feladatok ellatasahoz sziikséges - bizonylatokra terjed ki, valamint a kényvelési analitikakra, listakra,
kényvelés soran keletkez6 bizonylatokra. Nem felel azon bizonylatokért, melyek tarolasa a az Ugyfél
székhelyén, telephelyén torténik. Kényveld Iroda felel6ssége megsz(inik abban az esetben, ha Ugyfél
tételesen atvette ezen anyagokat, dokumentumokat, melynek elszamolasi alapja a tételes atvételi el-
ismervény.

A konyvelési szerz6dés megsziinése esetén a Konyveld Iroda a kdnyvelési adatokat tartalmazo elektro-
nikus adatallomdnyokat, adatokat elektronikusan csak abban az esetben jogosult atadni, ha az Ugyfél
igazolja, hogy rendelkezik a konyvelési szoftver felhasznald jogaval. Egyébként a feldolgozott, elektro-
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14.11.

nikusan tarolt adatokat a Konyveld Iroda kinyomtatva, papiralapon vagy pdf formatumban adja at az
Ugyfélnek. A szerz6dés megsz(inését kdvetéen a Kdnyveld Irodat nem terheli a szamitégépes adatal-
lomanyok megdrzésének kotelezettsége.

A konyvelési szerz6dés barmely jogcimen torténd megszlinése esetén a megszlinés napja altal megha-
tarozott adéév zarasaval kapcsolatos konyvviteli és addkdtelezettségek minden esetben az Ugyfelet
terhelik.

Az Ugyfél kotelezettséget vallal arra, hogy a Kényvel6 Irodaval fennallé kényvelési szerz6dése hatalya
alatt és annak megsz(inésétél szamitott 1 (egy) éven belll nem kot kdnywvviteli szolgaltatasra, addta-
nacsadasra iranyuld szerz6dést olyan egyéni, vagy tarsas vallalkozassal, amelynek tulajdonosa, képvise-
I6je, vezetd tisztségviselbje, tagja vagy munkavallaldja, alvallalkozdja a kdnyvelési szerz6dése fennalla-
sa alatt a Kényvel6 Iroda alkalmazott munkavallaléja vagy egyéb munkavégzésre irdnyuld (megbizasi)
jogviszony szerint foglalkoztatott partnere volt. Amennyiben a kételezettségszegés a szerz6dés fennal-
lasa alatt torténik, abban az esetben a Kényveld Iroda jogosult a szerz6dés azonnali hatallyal térténd
megszlintetésére azzal, hogy a kényvelési atalanydij 1 évi (egyévi), 6sszegének megfelelé mértéki kot-
bér érvényesitésére is jogosult. Amennyiben a kdnyvelési szerz6dés kevesebb, mint 1 (egy) éve all
fenn, abban az esetben a szerz6déskotést6l a megsz(inés napjaig terjed6 idGszakra vonatkozd kdnyve-
|ési atalany dij egylittes 6sszegének megfelel§ kotbér érvényesitésére jogosult. Amennyiben a kotele-
zettségszegés a szerzGdés megszlinését kdvet6 1 (egy) éven beliil torténik, abban az esetben a Kényve-
16 Iroda a koényvelési atalanydij 1 évi (egyévi), 6sszegének megfeleld mértékl kotbér érvényesitésére
jogosult. Jelen pontban foglalt kdtbér kizarélag abban az esetben érvényesithets, amennyiben az Ugy-
fél tudomassal birt a tilalommal érintett személyekrdl. Az errél valé megfelel tajékoztatast a Konyvel
Irodanak kell bizonyitania.

15. ZARO RENDELKEZESEK

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

A konyvelési szerz6dés maodositasa — a konyvel6i dijtétel automatikus médosulasat ide nem értve
— irdsbeli alakban érvényes.

A konyvelési szerz6désben nem szabdlyozott kérdésekben a szolgaltatas targya szerint a Ptk.
vallalkozasi és megbizasi szerz6désekre vonatkozé szabalyait kell alkalmazni.

A felek a szerz6désbdl eredé jogvitaik intézésére kikotik a Konyvel6 Iroda székhelye szerinti jarasbiro-
sag, torvényszék kizardlagos hataskorét és illetékességét.

A Koényvel6 Iroda cégjegyzékbe bejegyzett, hatdlyos adatait az Ugyfél a www.e-cegjegyzek.hu
weboldalon megtekintette.

Ha az ASZF barmely része érvénytelenné vagy érvényesithetetlenné valik, az a fennmaradé részek
érvényességét, jogszerliségét és érvényesithetGségét nem érinti.

A joggyakorlas elmulasztasa nem tekinthet6 az adott jogrdl valé lemonddasnak. Barmilyen jogrol
torténdé lemondas csak az erre vonatkozé kifejezett irasbeli nyilatkozat esetén érvényes.

Konyvel6 Iroda tudomasul veszi, hogy hatdsagok, egyéb allami és tdmogatdast nyujtd szervezetek
vizsgalhatjak jelen ASZF-et, az ahhoz kapcsolé Egyedi Szerz&dést és annak teljesitését, amely el-

lendrzések soran a Konyveld Iroda és kdozremikodadi egyattmikodésre kotelesek.

Ugyfél és/vagy annak képviselSje a Felek kozott létrejott kdnyvelési szerz6dés alairasaval jelen
ASZF-et és annak valamennyi mellékletét megismerte.

Jelen ASZF mellékletét képezik:
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1. sz. melléklet: Adatvédelmi tajékoztatd
2. sz. melléklet: Dolgozdi adatlap
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ASZF 1. sz. melléklet

Adatkezelési tajékoztaté a megbizasi jogviszonyhoz kapcsolé személyes adatok kezelésérdl
Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR) alapjan a kévetkezd tajé-
koztatast adjuk, a nem szabalyozott kérdésekben a GDPR, illetve amennyiben nem ellentétes a hazai

jogszabalyait kell alkalmazni.

Adatkezel6 neve, elérhetisége, képviselGje, adatvédelmi tisztviselGje

Adatkezel6 neve, elérhetGsége Plusz Haszon Koényvvizsgald Kft.
Kényveld iroda

KépviselS: Pasztoralis Eva Julia
Székhely: 1077 Budapest, Kiraly utca 77
E-mail: info@pluszhaszon.hu
Telefonszam: +36-30-934-5014
Weboldal: http://pluszhaszon.hu
Adatvédelmi tisztvisel6 neve Pasztordlis Eva Julia

Cimzettek

Cimzett, akivel vagy amellyel a személyes adatot kdzoljuk, fuggetlendl attdl, hogy harmadik fél-e. Azon koz-
hatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban fér-
hetnek hozza személyes adatokhoz, nem mingsilnek cimzettnek.

Nemzeti Ad6- és Vamhivatal (NAV) 1054 Bu- | A bérszamfejtéshez, addk, jarulékok befizetéséhez
dapest, Széchenyi utca 2. sziikséges adattovabbitas torténik
nav_kozpont@nav.gov.hu
+36 (1) 428-5100

K6zponti Statisztikai Hivatal statisztikai célu adatszolgaltatds, tovabba a

OneDrive szolgdlatas igénybevétele, az adatok taro-
Microsoft Corporation lasanak helye
https://www.microsoft.com/en-us/trust-
center/privacycrosoft OneDrive
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KBOSS.hu Kereskedelmi és Szolgaltaté Kor-
latolt FelelGsségli Konyveld iroda (KBOSS.hu
Kft.)

Székhely: 1031 Budapest, Zahony utca 7. Képvi-
sel6 neve: Angyan Baldzs lgyvezet§ Cégjegy-
zékszam: 01-09-303201
Addszam: 13421739-2-41
E-mail: info@szamlazz.hu
Adatvédelmi tisztvisel§: dr.
tgyvéd

elérhet6ség: dpo@kboss.hu

Istvanovics Eva

A szamlakkal kapcsolatos tigyintézést a konyvels
sajat Ggyfélkapujan keresztl, az Ggyfél altal adott
meghatalmazas alapjan teljesit. (szamlazz.hu)

Billingo Technologies Zartkoriien Miikodé
Részvény

Székhely: 1133 Budapest, Arbéc utca 6. 1. eme-
let

Cégjegyzékszam: 01-10-140802

Addszam: 27926309-2-41

Web: www.billingo.hu Email: hello@billingo.hu
Képviseli: Sarospataki Albert vezérigazgatd

A szamladkkal kapcsolatos tigyintézést a konyvels
sajat Ggyfélkapujan keresztil, az Ggyfél altal adott
meghatalmazas alapjan teljesit.

Tarhelyszolgaltatoé Tarhely.hu Kft.

Az adatfeldolgozé az elektronikus levelezését ezen
tarhelyszolgaltatéhoz kétotten folytatja.

NP-Soft Studio Kft.

Székhelye: 1204 Budapest, Ady Endre utca
106. 3. em. 13. ajtd

E-mail: ugyfelszolgalat@pmtseged.hu Cég-
jegyzékszam: 0109408557

Addszama: 32137213-2-43
Telefonszama: +36302382241

https://pmtseged.hu/adatvedelem/

A pénzmosas és terrorizmus finanszirozdasa el-
lenitérvény (2017. évi Llll.) alapjan kotelessé-
ge ugyfelei személyazonossagat ellendrizni,
kockdazati besorolast végezni, és folyamatosan
figyelnia nemzetkd6zi szankcids listakat, ezt a
feladatat adatkezel6 a Pmtsegéd szolgaltatassal
végzi.

Szerz6déskotési célbol kezelt adatok

Kezelt személyes | név, lakcim

adatok

a kapcsolattartd neve, e-mail cime, telefonszama, postacime

Erintettek kore

a szerz6dé, illetve a kapcsolattartd felek

Adatkezelés célja

megbizasi jogviszony létesitése

Adatkezelés
jogalapja

GDPR 6. cikk (1.) bekezdésének b) pontja, a szerz6dés létrejottéhez és a
teljesitéshez kapcsolodé adatok

Adatkezelés ideje

A megbizasi szerz6dés megszilintetését kbvetd 5 év
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Lehetséges cimzettek,

kizarolag az adatkezel6

adattovabbitas

Céltol eltérd | nincs
adatkezelés

Adatkezelés alacsony
kockazata

Adatok forrasa: kozvetleniil Ont6l, mint az érintettél

Automatizalt dontéshozatalra, profilalkotasra nem keriil sor.

Ugyfél atvilagitassal kapcsolatos kotelezettség

Kezelt személyes

adatok

tugyfél nevében vagy képviseletében eljaré természetes személy
adatai, A tényleges tulajdonosra vonatkozé személyes adatok Pmt.7.§-
10.§

Erintettek kore

tgyfél, illetve a nevében eljar6 természetes személy, tényleges
tulajdonosok (akire vonatkozéan a Pmt. ilyen jelleg( kotelezettséget elGir)

Adatkezelés célja

Az adatlapon bekért adatokat az adatkezel6 kizarolag a pénzmosas és terror-
izmus finanszirozdsa megeldzése ¢s megakadalyozasa érdekében végre-
hajtand6 feladatai céljabol, az azok ellatasahoz sziikséges mértékben kezeli

Adatkezelés jogalapja

a pénzmosas és a  terrorizmus finanszirozdasa megelGzésér6l és
megakadalyozdasardl széld 2017. évi Llll. torvény 1.§ h. pontja GDPR 6. cikk
1 bekezdés c. pont, adatkezels részére megallapitott jogi kdtelezettség

Adatkezelés ideje

Az adatkezel6 a keletkezett adatot az {izleti kapcsolat megsziinésétdl, il-
letve az ligyleti megbizas teljesitésétdl szamitott nyolc évig jogosult ke-|
zelni és koteles megdrizni.

Lehetséges cimzettek,

Nyomozd hatdsagok részére azok kérelme esetén at kell adni.

adattovabbitas

Céltol eltérd | nincs
adatkezelés

Adatkezelés magas
kockazata

Adatok forrasa: kdzvetleniil Ont6l, mint az érintettél.

Automatizalt dontéshozatalra, profilalkotasra nem keriil sor.

A megbizasi szerz6dés pénziigyi teljesitésével kapcsolatos adatkezelés

A szerzGdés teljesitéséhez kapcsoléddan a Konyvel6 iroda szamlat, készpénzes fizetés esetén
pénztarbizonylatot allit ki maganszemély részére.

Kezelt adatok

Szamla, pénztarbizonylat kidllitdsa esetén név, cim

Adatkezelés
célja

Az adatkezelés célja a fizetésre kotelezett azonositasa, a fizetési kotelezettség
megallapitasa és a szamla kézbesitése.
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Adatkezelés
jogalapja

A GDPR 6. cikke (1) bekezdésének c) pontja alapjan az adatkezel6re vonatkozé
jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges a személyes adatok kezelése. Ezt a
jogi kotelezettséget a szamuvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény 166. § és 169. § (2)
bekezdése hatarozza meg.

Adatszolgaltatas alapja: jogszabalyon alapul, megadasa kotelezd, hianyaban
nem tudjuk megfeleléen azonositani Ont, nem tudunk jogszabalyi
kotelezettséglinknek eleget tenni.

Adatkezelés

A személyes adatokat a szolgaltatds nyujtasat kovet6 8. év végéig, a szamviteli

ideje iratok megérzése céljabadl taroljuk.
Az Ont | Személyes adatokhoz toérténd hozzaférés, helyesbités, korldtozas, torlés,
megilletd jogok | tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint megilleti a jogorvoslat

joga.

Lehetséges cim-
zettek, adatto-

A személyes adatok tovabbitasara a konyvel6 részére kerul sor, a szamlakkal
kapcsolatos adatok a szamlazéprogramban tarolddnak. Harmadik orszagba,

vabbitas nemzetkozi szervezet részére nem torténik adattovabbitas.
A hatékonyabb Ugyfélkezelés érdekében az Gigyfelek ajanlattételhez, szerz6-
déskotéshez sziikséges adatait az adatkezelGk.
Céltél  eltérd | Statisztikai szempontu adatkezelés torténhet, a bevételek ellenérzése
adatkezelés érdekében.
Adatkezelés A pénzlgyi teljesitéssel kapcsolatos adatok kezelését a Konyveld iroda alacsony|
kockazata kockazatunak értékeli, amelynek keretében az adatvédelmi és adatbiztonsagi

szabalyok szerint jar el. Automatizalt dontéshozatalra, profilalkotasra nem
kerdl sor.

A megsziint megbizasi szerz6dés esetén a levelez6rendszerben tarolt megbizé altal kiildott utasi-

tasok

Kezelt személyes

adatok

a megbizott cég lUgyvezetbjének vagy kapcsolattartéjanak e-mail cime,
illetve az altala adott utasitas

Erintettek kore

a megbizott cég Ggyvezetbje, vagy kapcsolattartdja

Adatkezelés célja

esetleges hatdsagi eljaras, illetve birdsagi eljards esetén a kapott utasitas
alatamasztd nyilatkozat

Adatkezelés jog-

alapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontja, adatkezel6 jogos érdeke, hogy
bizonyitani tudja, hogy tevékenysége soran megbizé utasitasa szerint jart
el.

Adatkezelés ideje

a megbizdasi szerz6dés megszlinésétdl 8 év

Lehetséges cimzet-

kizardlag hatdsagi, illetve birdsagi megkeresés esetén kerililnek az adatok

tek, tovabbitasra
adattovabbitas

Céltol eltérd | nincs
adatkezelés

Adatkezelés alacsony
kockazata

Adatok forrasa: kozvetleniil Ont6l, mint az érintettél

Automatizalt dontéshozatalra, profilalkotasra nem keriil sor.
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Az érintetti joggyakorlashoz kapcsol6dé személyes adatok kezelése

Az érintetti joggyakorlashoz kapcsolédé kérelmek teljesitése érdekében személyes adatkezelésre kerdl
sor. El6fordul, hogy a kérelmez6 (pl. torvényes képviselG, meghatalmazott) személye nem azonos az
érintett (jellemz6en a Konyvel6 iroda szolgaltatasait igénybe vevs) személyével, igy az érintetti joggya-
korlas megfelel6 biztositasa érdekében a kérelmez6k személyes adatainak kezelésére is sor kerl.

Kezelt adatok

A kérelmezd neve, lakcime, elérhet6sége.

Az érintett azonositasara vonatkoz6 adat (mar kezelt adatok alapjan).

A kérelmez6 jogosultsaga (pl. meghatalmazas, torvényes képviselGi
min@ség igazolasa) a személyes adatok megismerésére.

Adatkezelés

Az adatkezelés célja az érintetti joggyakorlas elGsegitése, kérelmek

célja megfeleld teljesitése, érintett azonositasa.
Adatkezelés A GDPR 6. cikke (1) bekezdésének a. pontja az érintett hozzajarulasa
jogalapja

Adatszolgaltatas
alapja:

Az adatszolgaltatas szerz6désen alapul, megadasa kotelezd, hidnyaban
nem tudunk az érintetti joggyakorlashoz kapcsolédd kérelemnek eleget
tenni.

Adatkezelés

Az adatkezelés ideje az ismételt kérelmek ellen6rzése miatt 1 év.

ideje

Lehetséges cim- | Adatvédelmi tisztviseld.

zettek, Harmadik orszagba, nemzetkozi szervezet részére nem torténik
adattovabbitas adattovabbitas.

Céltol eltéré | Nem tervezett.

adatkezelés

Adatkezelés A kérelmez6i adatok kezelését a Konyveld iroda alacsony kockazatunak
kockazata értékeli,

a KonyvelG iroda az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyai szerint jar el.

Adatkezel6 adatfeldolgozdi mindségben a kévetkez6 személyes adatokat kezeli, - amennyiben

azokat Megbizdja atadja- a Megbizé alkalmazottjaira vonatkozéan:

Adatkezelés Adatkezelés | Adatkezelés Adatkezelés Cimz
. Kezelt adatok . . e .
megnevezése jogalapja célja ideje ettek
Munkaviszon y | munkavallalé neve, a munkaviszony| a megbizasi jogvi- | NAV
bejelentéséh | sziiletési neve, szii- | GDPR 6. cikk | bejelentése és | szony végéig, a
ez, megsziin- | letési hely, id6, TAJ,| (1) bekezdés a munkaviszony| jogszabaly alapjan
teté séhez allando lakcim c) pontja Art. | megsziintetés | 6rzendé doku-
50.§ e az adéhaté- | mentumot az
sag adatkezel6 tarolja
felé
Munkabér uta- | A munkavallalé GDPR 6. cikk | Amunkabér a megbizasi jog- | NAV
lashoz szamlavezetd bank-| (1) bekezdés | dtutalds teljesi- | viszony végéig, a
janak a neve és b) pontja tése jogszabdly alapjan
szamlaszama 6rzendd dokumen-
tumot az adatke-
zelb
tarolja
Bérszamfejté | munkavallalé Mt. 155. § (1) | bérszamfejtés | a megbizasi NAV
s neve, szliletési bekezdés jogviszony
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neve, szlletési hely,
id6, TAJ, allandd
lakcim, belépés da-
tuma, brutté mun-
kabére, FEOR sza-
ma,

munkakore, mun-
kaid6 hossza

Art. 50.§ Jogi
kotelezettsé g
teljesitése
GDPR 6 cikk
1) bekezdés
c) pont

A KULCS-Soft
rendszeren ke-
resztil

végéig, a jogsza-
baly alapjan 6r-
zend6 dokumen-
tumot az adatke-
zel6 tarolja

Csaladi adé- neve, addéazonositd | Szja tv. 29/A. | addbevallas a megbizasi jogvi- | Korm
kedvezm ény | jele, eltartott(ak) §, 29/B. § Art. | havijarulékbe- | szony végéig, a anyhi
érvényesités e | neve, addazonositd | 50.§ Jogi ko- | valld s bér- jogszabaly alapjan| vatal
jele, alkalmazott ha-| telezettsé g szamfejtés 6rzendd doku- NAV
zastarsanak/éle teljesitése mentumot az
ttarsanak neve, GDPR 6 cikk adatkezel6 tarolja
addazonosité jele 1) bekezdés
c) pont
Adoeldleg nyi-| gyermekének: 2017. évi CL. | addkedvezmé | a megbizasi jogvi- | Korm
latkozat * neve, 49. § (1) nyek igénybe- | szony végéig, a anyhi
e szlletésiideje, bekezdés Art. | vétele jogszabaly alapjan| vatal
helye, TAJ szama, 50.§ Jogi ko- 6rzendd doku- NAV
¢ addazonosito je- | telezettsé g mentumot az
le, teljesitése adatkezel6 tarolja
e tartds betegségé- | GDPR 6 cikk
re, fogyatékossagara| 1) bekezdés
vonatkozé adatok c) pont
Gyermek utani| Név, gyermek(ek) Mt. 118. § addbevallas a megbizasi jogvi- | Korm
potszabadsa g | neve, anyja neve, Art. 50.8 Jogi | havijarulékbe- | szony végéig, a anyhi
nyilatkozat szuletési hely, id6, | kotelezettsé g | valld s bér- jogszabaly alapjan| vatal
taj szam, addazono- | teljesitése szamfejtés 6rzendé doku- NAV
sito jel (fogyatékos- | GDPR 6 cikk mentumot
sag 1) bekezdés az adatkezel6 ta-
esetén ennek igazo- | ¢) pont rolja
lasa)
Keres6képtel | Természetes sze- 1997. évi addbevallas a megbizasi jogvi- | Korm
enséget meg- | mélyazonositd ada- | LXXXIII. havi jarulékbe- | szony végéig, a anyhi
allapité tok, igazol6 doku- torvény 43.§ | valld s bér- jogszabaly alapjan| vatal
mentumok (pl. ke- | Art. 50.§ szamfejtés 6rzendé doku- NAV
res6képtelenség Jogi kotele- mentumot az
igazolasa) zettsé g telje- adatkezel6 tarolja
-igazolas kédja, sitése GDPR 6
-TAJ szam cikk
1) bekezdés
c) pont
Jelenlét nyil- | Természetes sze- Mt. 134. § (1) | addbevallas a megbizasi jog- | Korm
vantartas a mélyazonositd ada- | bekezdés a) havi jarulékbe- | viszony végéig, a | anyhi
tok pontja. valld s bér- jogszabdly alapjan| vatal
-jelenlét ideje Art.50.§ Jogi | szamfejtés 6rzend6 NAV

kotelezettsé

dokumentumot
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g teljesitése

az adatkezeld ta-

GDPR 6 cikk rolja
1) bekezdés
c) pont
Szabadsag- Természetes sze- Mt. 134. § (1) | addbevallas a megbizasi jogvi- | Korm
betegszabad | mélyazonositd ada- | bekezdés c) havi jarulékbe- | szony végéig, a anyhi
sag nyilvantar-| tok pontja valld s bér- jogszabaly alapjan| vatal
tasa -szabadsag id6- Art. 50.§ Jogi | szamfejtés 6rzendd doku- NAV
pontja kotelezettsé g mentumot az
teljesitése adatkezel6 tarolja
GDPR 6 cikk
1) bekezdés
c) pont
1405 KSH természetes sze- GDPR 6. cikk | https://www.k | a megbizasi jogvi- | KSH
adatlap mély neve, bére (1) bekezdés sh.hu/altalan szony végéig, a
e) pontja, os_adatkezele | jogszabaly alapjan
vagyis az si_tajekoztato | 6rzendé6 doku-
adatkezelés _termeszetes_ | mentumot az
torvényben (a | szemelyek _re | adatkezel6 tarolja
hivatalos sta- | szere#tszemel
tisztikdrdl sz6-| yes-
16 2016. évi adatokat_tart
CLV. térvény | almazo-
28. adatatvetelek
§.) rogzitett
kozérdekdi fel-
adat végrehaj-
tdsa hoz szik-
séges. A cél
minden eset-
ben hivatalos
statisztika
elGallitasa.
Belépéskor le- | ad6 adatlap igazo- | Az adatszolgdlt| adébevallas a megbizasi jogvi- | Korm
adott, hozott | l1as a munkanélkili | atas jogsza- havi jarulékbe- | szony végéig, a anyhi
adatok nyom- | ellatas megsz(inésé- | balyna kelS- | valld s bér- jogszabaly alapjan| vatal
tatvany ok rél jarulékigazolas | feltétele szamfejtés 6rzendd doku- NAV
munkaltatdi igazo- | (1994. évi LIIL. mentumot az végre
las (azoknal a torvény adatkezel tarolja | hajté
munkavallaléknal 78.§ (1)
kezelem, akik ezt bekezdés), a
eljutattak a munkal-| személyes

tatojuk felé.)

adatok meg-
adasa kotele-
z6a
munkabérbé |
valé
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levonasok tel-
jesitése érde-
kében. 1997.
évi LXXXIII.

torvény 43. §

Alkalmazott e-| Az e-mail cim GDPR 6. cikk | az elektronikus | a megbizasi jogvi-
mail cime (1) bekezdés bérjegyzék ki- | szony végéig, a
elektronikus a) pontja kaldése jogszabaly alapjan
bérjegyzékhe z A 6rzendé doku-
hozzajarula st mentumot az
adatkezel6 adatkezeld tarolja
koteles
beszerezni

Adatbiztonsagi intézkedések

A személyes adatok kezeléséhez a szolgdltatds nyujtasa soran alkalmazott informatikai eszkozo-
ket és szoftvereket Ugy valasztjuk meg és lizemeltetjlik, hogy a kezelt adat:

e a jogosultak szamara hozzaférhet6;

e hitelessége és hitelesitése megfelel6;

e a3 valtozatlansaga biztositott;

e a jogosulatlan hozzaférés ellen védett.

Olyan szervezési, szervezeti és informatikai intézkedésekkel gondoskodunk az adatkezelés bizton-
saganak védelmérél, amely az adatkezeléssel kapcsolatban felmeriilé kockazatoknak megfelel6 vé-
delmi szintet nyuijt.
Az adatkezelés soran megdrizziik

e atitkossagot, hogy csak az férhessen hozz3, aki erre jogosult;

e a sértetlenséget, hogy az informacidnak és a feldolgozas pontos és teljes legyen;

e arendelkezésre dallast, hogy a jogosult hasznalo sziikség esetén, valéban hozza tudjon férni a

kivant informacidhoz, és rendelkezésre alljanak az ezzel kapcsolatos eszk6zok.

Az informatikai rendszer és a haldzat védett az informatikai eszk6zékkel megvaldsithatd csalas, kémkedés,
szabotazs, tovabba a vandalizmus, tliz és arviz, tovabba a szamitdgépes virusok, betorések ellen. Az
lzemeltetd a biztonsagroél szerverszintl és alkalmazasszintl védelmi eljarasokkal gondoskodik. Az
alkalmazott szoftver, rendszer adatvédelmi hatasvizsgalati tanusitassal rendelkezik.

A rendszereket naplézzuk annak érdekében, hogy minden biztonsagi eltérést rogzithessen, és bizonyi-
tékkal szolgalhasson biztonsag sériilése esetében. A rendszermegfigyelés lehetévé teszi az alkalmazott
ovintézkedések hatékonysaganak ellendrzését is.

Az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintetbe vesszik a
technika mindenkori fejlettségét, az adatkezelés koriilményeit. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas
kozul azt valasztjuk, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az
aranytalan nehézséget jelentene. Ezen kévetelményeket az adatfeldolgozdk iranyaban is érvényesitjik.

Kotelezzik magunkat arra, hogy minden olyan harmadik felet, akik részére az adatokat esetlegesen to-
vabbitjuk vagy atadjuk, felhivjuk a fenti vallalasok betartasara. A jogszer( adattovabbitas esetén ugyan-
akkor nem vallalunk felelGsséget a cimzett altal okozott karokért.

Valamennyi munkatarsunk, munkaviszonya vagy mas jogviszonya alapjan koteles az adatkezelésre, va-
lamint adatbiztonsagra vonatkozé fenti elvek betartasara.
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Az adatkezelések soran gyakorolhatd jogok ismertetése

Hozzaférés: On jogosult arra, hogy érdeklédjén, és valaszt kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, jogosult arra, hogy az alabbiakrdél tajékoztatast kap-
jon:

e az adatkezelés céljai;

e az érintett személyes adatok kategoriai;

e azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat ko-
z01ték vagy kozolni fogjak, ideértve kilonésen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nem-
zetkozi szervezeteket;

e adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idGtartam meghatarozasanak szempontjai;

e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes adatok helyesbi-
tését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelé-
se ellen;

e avalamely fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

e ha az adatokat nem az érintettdl gydjtotték, a forrasukra vonatkozd minden elérhetd informacio;

e a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonat-
kozé érthet6 informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhatod kévetkezményekkel jar.

Amennyiben On sajat személyes adatairél masolatot kér, azt dijmentesen rendelkezésére bocsatjuk.

Az On altal kért tovabbi masolatokért a kdzérdekladat-megismerési igényekre vonatkozé koltségtéritési
szabalyok szerint dijat szamolhatunk fel. A koltségtérités lehetséges mértékérdl a kapcsolatfelvételkor
tajékoztatast adunk.

Ha On elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat elektronikus formatumban bocsatjuk
rendelkezésére, kivéve, ha azokat mas formatumban kéri.

A masolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait, igy példaul
masok személyes adata nem igényelhetd.

Helyesbités: On jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitsiik az Onre vo-
natkozé pontatlan személyes adatokat, tovabba kérheti a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészits nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését. Az azonositd adatok valtozasat igazolni kell.

Kérjlik, hogy az adatvaltozas bejelentésére haladéktalanul, legkés6bb az adatok megvaltozasat kdvetd 8
napon belil keriljén sor.

Torlés: On jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil téréljitk az Onre vonatkozd szemé-
lyes adatokat, kotelesek vagyunk arra, hogy az Onre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan kése-
delem nélkul toroljuk, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében felsorolt indokok valamelyike
fennall.

A torlési kérelem elbiralasaig az adatkezelést korlatozzuk.

A hozzajarulas visszavonasa: A hozzajarulds visszavondsa nem érinti a hozzajaruldson alapulé, a visz-
szavonas el6tti adatkezelés jogszerliségét. Hozzajarulas visszavonasa esetén az adatokat fészabaly
szerint toroljuk.

Adatkezelés korlatozasa: Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas ki-
vételével csak az On hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy vé-
delméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unig, illetve
valamely tagdllam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.
On az alabbi esetekben jogosult arra, hogy kérésére korlatozzuk az adatkezelést:
e vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonat-
kozik, amely lehetévé teszi, hogy ellendrizziik a személyes adatok pontossagat;
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e az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok fel-
hasznalasanak korlatozasat;

e mar nincs sziikségiink a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az On igényli azokat jogi
igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

Adatkezelés elleni tiltakozas: On jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak jogos érdeken alapuld kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ebben
az esetben az adatkezelG az érdekmérlegelési tesztet ismét lefolytatja és a személyes adatokat nem ke-
zelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejl jogos
okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szem-
ben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Az On hozzéjarulasan, szerz8désen és a jogi kdtelezettségen alapulé adatkezeléseknél a GDPR

21. cikk (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem gyakorolhaté a tiltakozas joga.

Adathordozhatésaghoz valé jog: On jogosult a rendelkezésiinkre bocsatott adatot megkapni

e tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban

e jogosult mas adatkezel6h6z tovabbitani

o kérheti az adatok kozvetlen tovabbitasat a masik adatkezel6h6z - ha eztech-

nikailag megvaldsithaté

e kivéve: kozérdekd, vagy kdzhatalmu jog gyakorlasa céljabdl végzett adatkezelés
Ez a jog akkor gyakorolhatd, ha automatizalt médon térténik az adatkezelés, és az adatokat az On hozza-
jarulasa vagy a szerz6déses jogalap alapjan kezeljlk.

Jogok gyakorlasanak maédja

A jogok az On megfelel azonositasat lehetévé tevs kérelem résziinkre toérténd eljuttatasaval gyakorol-
hatok. Amennyiben 16 év alatti jogainak gyakorldsdhoz térvényes képviselGjének eljarasa, engedélye
szikséges.

A kérelem Ggyintézési hatarideje indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 1 hénap , a tiltakozasi jog
esetén 15 nap. A kérelem elbiradldsanak eredményérél Ont tajékoztatjuk. Amennyiben a jogok gyakorlasa
soran kétség meriil fel, hogy a kérelem valéban Ontél szarmazik, sajat jogszer(i adatkezelése és az On
védelme érdekében tovabbi informacidkat kérhetiink.

Akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézete-
sen tajékoztatja.

Az adatok helyesbitése, torlése, az adatkezelés korlatozdsa esetén mindenkit tdjékoztatunk, akihez az
On adatait tovabbitottuk, amennyiben ez nem bizonyul lehetetlennek, vagy nem igényel ardnytalan eré-
feszitést, amelynek tényérél és okardl Ont a kérelemre adott valaszaban tajékoztatjuk.

Az érintetti jogok az On megfelel6 azonositasat lehetévé tevé akar elektronikusan, akar postai
uton el6terjesztett kérelemnek az adatkezelS 1. pontban megjelolt cimére torténd eljuttatasaval
gyakorolhaték. A 16 év alatti érintett jogainak gyakorlasdhoz torvényes képviselGjének eljarasa,
engedélye sziikséges.

A kérelmek Ugyintézési hatarideje 1 hdnap a tiltakozasi jog esetén 15 nap. A kérelem elbiralasanak
eredményérdl az érintettet az adatkezel6 tdjékoztatja. Amennyiben a jogok gyakorlasa soran kétség me-
ril fel, hogy a kérelem valdéban az érintettsl szarmazik, sajat jogszer(i adatkezelése és az érintett védel-
me érdekében a Konyvel6 iroda tovabbi informacidkat kérhet.

A Konyvel6 iroda az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés korla-
tozasanak feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.

A Konyvel6 iroda az adatok helyesbitése, torlése, az adatkezelés korlatozdsa esetén mindenkit tajékoz-
tat, akihez az érintett adatait tovabbitotta, amennyiben ez nem bizonyul lehetetlennek, vagy nem igé-
nyel aranytalan eréfeszitést, amelynek tényérdl és okardl az érintettet a kérelemre adott valaszaban ta-
jékoztatja.

Feliigyeleti hatésaghoz és birésaghoz fordulas joga:
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Ha az érintett Ugy véli, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, annak tényét a joggyakorlas érdek-
ében a Kényvel6 iroda adatvédelmi tisztviselGje felé jelezheti.
Amennyiben a megkeresés nem vezetett eredményre, az érintett a GDPR 77. cikke és az Infotv.
52. § alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet, tovabba
az Infotv. 22. § szerint, valamint a GDPR 79. cikke és a polgari torvénykoényvrdl szélé 2013. évi V. térvény
Masodik Konyvének Ill. része alapjan akar a lakdhelye szerint illetékes torvényszékhez is fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag: Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-
11.

Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.
Telefon: +36 (1) 391-1400
Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu Honlap: www.naih.hu.
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CéZNAV: ....ccceveeeeeecrcanenns Dolgozé6i Adatlap

AFSZ 2. sz. melléklet

Név:

Szlletési név

Szlletési hely, id6

Anyja neve:

Addazonosito jel

TAJ

Csaladi allapot

Allandé lakcim

Ideiglenes lakcim

Munkabér utaldshoz bank neve

bankszamlaszam

(A bankszamla a dolgozoé nevére sz6lo legyen, vagy a bankszamla tdrstulajdonosa legyen.)

Adokedvezmények

Csaladi kedvezmény

Igen

__gyermek és magzat utan

Nem veszem igénybe

Fogyatékossagi kedvezmény

JAR

NEM JAR

E-mail cim

Telefonszam:

Belépés datuma

Préobaid6 hossza

nap

Bruttd munkabér

Ft

FEOR szdm

Munkakore

Beosztasa

Munkaidé hossza

heti

éra

Jelen felvételi lapon megadott személyes adatokat a munkaltatd a Plusz Haszon Kft. felé tovabbitja. Az adatfel-
dolgozé az adatkezeld &ltal dtadott személyes adatokat pedig az ASZF mellékletét képez6 adatkezelési tajékoz-

tato szerint kezeli.

Aldirdsommal tanusitom, hogy a megadott adatok pontosak, a valésagnak megfelnek. Nyilatkozom, hogy sze-
mélyes adataimban bekdvetkezett valtozast a munkaltatém felé 5 napon belil bejelentem.
Nyilatkozom, hogy a kdnyvels részére atadott adatok vonatkozasaban az adatkezelési tajékoztatdt megismer-

tem.

Munkavallalé

Munkaltato

Datum:
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